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INTRODUCCION

Esta.  mrí¿?. t i e n e?  como p r o p ó s i t o  o r i e n t a r  a l a s  o e r s o n a s  en  e l  

p r o c e s o  de  e l a b o r a c i ó n  d e  m ó d u l o s  p a r a  e l  S i s t e m a  N a c i o n a l  d e  

E d u c a c i ó n  C o n t i n u a ,  I i d e r ¿ * d o  p o r  ASCOFAME.

L a  E d u c a c i ó n  C o n t i n u a  e s  un p r o c e s o  d i n á m i c o  d e  c a p a c i t a c i ó n  en 

s e r v i c i o ,  d e s a r r o l l a d o  m e d i a n t e  un c o n j u n t o  d e  e x p e r i e n c i a s  de  

a p r e n d i z a j e  qu e  s i g u e n  a l a  e d u c a c i ó n  - f o r m a l .  E l  p r o c e s o  d e  

c a p a c i t a c i ó n  p e r m i t e  a l  t r a b a j a d o r  d e  l a  s a l u d .  m a n t e n e r ,  

a u m e n ta r  y  m e j o r a r  su  i d o n e i d a d  en  e l  d e s e m p e ñ o  o c u p a c i o n a l  y  p o r  

e n d e ,  a c r e c e n t a r  l a  c a l i d a d  en  l a  p r e s t a c i ó n  d e  l o s  s e r v i c i o s  y  

e l  d e s a r r o l l o  d e  l a s  i n s t i t u c i o n e s . 1 ¿

A l a  E d u c a c i ó p  C o n t i n u a  s e  l e  d e n o m in a  t a m b i é n  e d u c a c i ó n  

p e r m a n e n t e  y  c a p a c i t a c i ó n  en  s e r v i c i o .  E s t a s  d i f e r e n t e s  d e n o m i ­

n a c i o n e s  r e f l e j a n  s i m p l e m e n t e  p r e f e r e n c i a s  d e  p a í s e s  o  g r u p o s  o  

m e ra m en te  e l  mayor  o  m enor  é n f a s i s  que  s e  d a  a a l g u n o s  d e  i o s  

m é t o d o s  y  t é c n i c a s  u t i l i z a d a s .

La  E d u c a c i ó n  C o n t i n u a  s e  d e s a r r o l l a  a t r a v é s  d e  un c o n j u n t a  d e  

d i f  e r c s n t e s  e s t r a t e g i a s  e d u c a t i v a s  que  c o m b in a n  e l  e s t u d i o  y  e l

ASCOFAME: E d u c a c i ó n  C o n t i n u a .  Un s i s t e m a  p a r a  p e r s o ­
n a l  s a l u d .  P o r :  A l f o n s o  M e . i í a  A n e c i a s .  A u r e l i o  
' dbóri R o d r i gu e ; - : .  Colombia.. .  J. 990 .
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t r a b a j o  p a r a  a l c a n z a r  o b j e t i v o s  p r e v i a m e n t e  « f o r m u l a d o s .  L a s  

e s t r a t e g i a s  c o m p re n d e n  l a  e x p o s i c i ó n  d e l  p a r t i c i p a n t e  a  e v e n t o s  

e d u c a t i v o s  p r e s e n c i a l e s  y  no  p r e s e n c i a l e s ,  e l  u s o  d e  m a t e r i a l  

e s c r i t o  y  d e  a y u d a s  a u d i o v i s u a l e s .  l a  p r á c t i c a  en s e r v i c i o ,  l a  

a s e s o r í a ,  i a  s u p e í r v i s i ó r i  y i a  p a r t i c i p a c i ó n  en  ui u p o s  d e  e s t u d i o .

Es t e  c o n j u n t o  d e  m e d i o s  e d u c a t i v o s  s e  i  n t e r r s  3. ac  i onan 

c:ompl em en tan  p a r a  p r o m o v e r  e l  me j o r  ami e n t o  t é c n i  c c - c i  e n t  í  f  i  c o  

a d m i n i s t r a t i v o ,  d o c e n t e  e  i n v e s t i g a t i v o  y  e l  d e s a r r o l l o  d e  

d e s t r e z a s  m o t o r a s  y  a c t i t u d e s  p o s i t i v a s  que  - f a c i l i t e n  e l  c a m b i o  

en e l  d e s e m p e ñ o  d e  l o s  t r a b a j a d o r e s  d e  l a  s a l u d  y ,  a  t r a v é s  d e  

é s t o ,  l a  t r a n s f o r m a c i ó n  d e  l a s  i n s t i t u c i o n e s  e d u c a t i v a s  y  d e  

s e r v i  c i ó .

E l  P r o g r a m a  d e  E d u c a c i ó n  C o n t i n u a  d e  ASCOFAME ha o p t a d o  p o r  e l  

u s o  d e l  " m ó d u l p "  p o r  c u a n t o ,  e s  un a g e n t e  d e t e r m i n a n t e  en e l  

a p r e n d i z a j e  a u t o - d i r i g i d o " ;  p a r t i c u l a r m e n t e  en  l o s  p r o c e s o s  

e d u c a t i v o s  d es es co la r i z a do s  y c u m p l e  l a s  s i g u i e n t e s  f u n c i o n e s  d e  

c a r á c t e r  p s i c o p e d a q ó ü i c o  y m e t o d o l ó g i c o :

iras F a c i l i t a  e l  a p r e n d i z a j e  p r o g r e s i v o  a l  p r e s e n t a r  l a  

i n f o r m a c i ó n  en  f o r m a  s e c u e n c i a l  y  s i s t e m a t i z a d a .

©£€ E z. ! 'T'j i  r/ i.rjr-^ p o s  i  t  i  v-:.-. -  r V v ; : i D r  tT iü ü 'ú  :c

h a c i a  l a  s o l u c i ó n  d e  p r o b l e m a s .
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fflS® C o n t r i b u y e  a l  d e s a r r o l l o  d e  h a b i l i d a d e s  y  d e s t r e z a s ,  

m e d i a n t e  g u i a s  d e  p r á c t i c a ,  en c o n t e x t o s  v a r i a d o s .

S09S3 R e l a c i o n a  y  c o n e c t a  l a  i n f o r m a c i ó n  c o n  o t r a s  á r e a s  d e l  

c o n o c i m i e n t o  y  c on  l a  r e a l i d a d  d e l  u s u a r i o  d e l  m ó d u lo .

essa M o t i v a  e l  a p r e n d i z a j e  a u t o - d i r i g i d o .

SSüSS u r i e n t a  e l  d e s a r r o l l o  d e l  a p r e n d i z a j e  s i g n i f i c a t i v o .

Adem ás ,  s e  c o n s i d e r a  que  e l  m ó d u lo :

R e s p e t a  e l  r i t m o  d e  a p r e n d i z a j e  d e l  l e c t o r

fflHffl E s t i m u l a  l a  r e f l e x i ó n  y  l a  c o n s o l i d a c i ó n  d e  , l o s  t ó ­

p i c o s  r e l a c i o n a d o s  c o n  e l  t e m a .

SBESB P r o p i c i a . - l a  a u t o —e v a l  u a c i  ón  p e r m a n e n t e  d e l  a p r e n d i z a j e .

BSBffl P r o m u e v e  l a  p e r s o n a l  i  z ac  i  ón d e  l a  e n s e ñ a n z a .

W  ;-e p u e d e  u s a r  en c u a l q u i e r  s i t i o ,  c i r c u n s t a n c i a  y  l u ­

g a r  .

A



6 5 5 3 5

E s t e  d o c u m e n to  p r e s e n t a :

1. L i n c a m i e n t o s  « g e n e r a l e s  p a r a  l a  e l a b o r a c i ó n ,  l a  e d i c i ó n  y  1 a 

e v a l u a c i ó n  d e  c a l i d a d  d e  l o s  m ó d u lo s .

2 .  L o t  p r i n c i p i o s  d e l  a p r e n d i z a j e  qu e  - fundamentan e l  e m p l e o  d e l  

m ó d u lo  como medies p a r a  l o g r a r  un a p r e n d  i  z a i  e  a u t o d i r i g i d o  v  

s i g n i - f  i c a t i v o  en e v e n t o s  e d u c a t i v o s  no  p r e s e n c i a l e s .  E s t o s  

p r i n c i p i o s  s e  c e n t r a n  más en e l  p r o c e s o  d e  c o mo a p r e n d e r  que 

en  l o s  r e s u l t a d o s  d e l  a p r e n d i z a j e .

i

3 .  L o s  c o m p o n e n t e s  d e l  m ó d u l o  y  s u s  f u n c i o n e s  como o r g a n i z a d o ­

r e s  d e l  a p r e n d i z a j e .

4 .  L a s  c a r a c t e r í s t i c a s  p e d a g ó g i c a s  d e l  m ó d u l o ,  en  c u a n t o  a  d i ­

s e ñ o ,  e s t i l o ,  t r a t a m i e n t o  d e  c o n t e n i d o s ,  r e d a c c i ó n  d e  t e x t o s  

e  i n d i c a c i o n e s  p a r a  s u  u s o .

5 .  L o s  a s p e c t o s  e d i t o r i a l e s  d e  m ayor  i n t e r é s  p a r a  e l  a u t o r  d e l  

m ó d u lo  corno r e - v i s i ó n  d e  e s t i l o ,  d i a g r a m a c i  ón e  i l u s t r a c i o ­

n e s .  o r e p a r a c i .  ón d e  o r i g i n a l e s  d e  t e x t o  y  d e  a r t e s .

En 1 a  p a r t e  f i n a l  s e  a n o t a n  a l g u n o s  c r i t e r i o s  o s r a  1 -• u ^ c i  ón

de  c a l  i d a ' )  d e  l o s  módulo-:-» en t é r m i n c " -  d e  l o s  G i f f inen t i j f  " " '  - - -  

d e  d i s e ñ o ,  l o s  a s p e c t o s  l ó g i c o - s e m á n t i c o s  y  l a s  f o r m a l i d a d e s  do 

e s t é  i c a  d &:■ x . ¡ í g i t i q .



OBJETIVOS DE LA GUIA

D e s t a c a r  l o s  c o m p o n e n t e s  y  - f u n c i o n e s  d e l  

m ó d u l o ,  l o s  p a s o s  e s e n c i a l e s  p a r a  su  e l a  

b o r a c i ó n  y  l a s  c a r a c t e r í s t i  c a s  p s i c o p e d a  

g ó g i c a s  y  e d i t o r i a l e s  d e l  m ismo-
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2.  PROCESO PARA LA ELABORACION DE MODULOS

E l  m ó d u lo  e s  un m a t e r i a l  i m p r e s o  c u v o  o b i e t i v o .  e s t r u c t u r a ,  

p r e s e n t a c i ó n  d e  c o n t e n i d o s ,  e x p e r i e n c i a s  d e  a p r e n d i z a j e  v  - formas 

d e  e v a l u a c i ó n ,  s i g u e n  un d i s e ñ o  d e t e r m i n a d o  d e  i n s t r u c c i ó n  con  

m i r a s  a p r o m o v e r  en  e i  t r a b a j a d o r  d e  í a  s a l u d ,  i n t e g r a l  y  p r a g r e -  

s  i '/amen t e . un p r o c e s o  d e  a u t o - a p r e n d i z a j e ,  a  su  p r o p i o  r i t m o ,  que 

s e a  s i q n i f i c a t . i v o  y  p e r t i n e n t e  a l  d e s e m p e ñ o  qu e  e x i g e n  s u s  

r e s p o n s a b i l i d a d e s  o c u p a c i o n a l e s . ]

L a  s e c u e n c i a  y  r e l a c i ó n  d e  l a s  e t a p a s  p r i n c i p a l e s  que  c o m p r e n d e  

l a  p r o d u c c i ó n  d e  un m ó d u lo  s e  o b s e r v a  e s q u e m á t i c a m e n t e  e n  e l  

s i g u i e n t e  d i a g r a m a :

Q



CUADRO N o . l
DIAGRAMA DEL PROCESO PARA LA ELABORACION DE MODULOS

b e c u e n c i a  y  d e p e n d e n c i a  d e  l a s  e t a p a s  

R e l a c i o n e s  f u n c i o n a l e s  e n t r e  l a s  e t a p a s .



6 5 5 3 5

A c t i v i d a d e s  o  P r e p a r a t o r i a s

E s t a  p r i m e r a  s t á p a  e s t á  o r i e n t a d a  a l  a n á l i s i s  d e l  c o n t e x t o  

g e n e r a l  en  e l  c u a l  s e r á  u t i l i z a d o  e l  m ó d u lo  q u e  s e  v a  a p r o d u c i r  

y  a l a  p r e p a r a c i ó n  d e l  a u t o r  p a r a  su  d i s e ñ o .

P l a n e a c i ó n  d e l  Módu lo

C om p rend e  l a  c a r a c t e r i z a c i ó n  d e  l o s  u s u a r i o s  d e l  m ó d u l o ,  l a  

■ f o r m u la c i ó n  d e  l o s  o b j e t i v o s  g e n e r a l e s  y  e s p e c í f i c o s  d e l  m ó d u lo  y  

l a  o r g a n i z a c i ó n  s e c u e n c i a l  d e  l a s  d i f e r e n t e s  i n s t a n c i a s  d e l  

a p r e n d i z a j e  p r e v i s t o ,  en t é r m i n o s  d e  l a s  n e c e s i d a d e s  y  p r o b l e m a s  

e x i s t e n t e s  en  r e l a c i ó n  c o n  e l  d e s e m p e ñ o  o c u p a c i o n a l .

D e s a r r a l l o  t e m á t i c o  d e l  módulo

I n c l u y e  l o s  p a s o s  a s e g u i r  p a r a  e l  d e s r r r o l l o  d e  l o s  c o n t e n i d a s  

d e l  t e x t o ,  l a  s e l e c c i ó n  d e  a c t i v i d a d e s  d e  a p r e n d i z a j e s  v s u s  

•Formas d e  e v a l u a c i ó n ,  l a  i d e n t i f i c a c i ó n  d e  i l u s t r a c i o n e s  y  l a  

d e t e r m i n a c i ó n  d e  l o s  med i o s  a u d i  o v i s u a l  e s  com p1 e m e n t a r i o s ,  c u a n d o  

é s t o s  s e a n  r e a u e r i d a s .

E l a b o r a c i ó n  d e  l a  v e r s i ó n  f i n a l  d e l  m ó d u lo

11
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C o n s i s t e  en l a  p r e p a r a c i ó n  d e  l a  c o p i a  m a e s t r a  p a r a  l a  e d i c i ó n .  

I n c l u y e  l a  o r g a n i z a c i ó n  d e  l o s  o r i g i n a l e s  d e l  t e x t o  - f i n a l  y  l a  

p r e p a r a c i ó n  d e  l a s  a r t e s  p a r a  su  i l u s t r a c i ó n .  En e s t a  - fa se  s e  

i n c l u y e n  l a s  a c t i v i d a d e s  n e c e s a r i a s  p a r a  a s e g u r a r  que  l a  

p r o d u c c i ó n  d e l  m ó d u l o  l l e n a  l a s  c a r a c t e r í s t i c a s  p e d a g ó g i c a s  d e  

di. s e r l o  ( o D j  c t  ’ v o s .  c i ? s a r r o l  1 o . a c t i v i d a d e s  de  a p r e n d í  z a .i e  - 

a v a l u a c i ó n ) . .  v  d e  - forma ( c u b e r e n c i a ,  e s t r u c t u r a ,  s e c u e n c i a )  que  

f a c i l i t e n  e l  a p r e n d  i. z  =■..:■ o  s i g n i f i c a t i v o .

E d i c i ó n  d e l  m ó d u lo

Se  r e l a c i o n a  con  l a s  a c t i v i d a d e s  n e c e s a r i a s  p a r a  c o n t r o l a r  l a s  

" c a r a c t e r í s t i c a s  v  c o n d i c i o n e s  e d i t o r i a l e s  _d é  c a d a  uno  d e  ., l o s  

c o m p o n e n t e s  d e l  m ó d u lo .  e l  e s t i l o ,  l a  d i a g r a m a c i ó n  y  l a s  

r e f e r e n c i a s  t a i b l i o q r á f i  c a s  y  l a  r e v i s i ó n  d e  o r i g i n a l e s  f i n a l e s  d e  

t e x t o  y  d e  a r t e s .  I n c l u y e  tam b ié ,n  l a s  a c t i v i d a d e s  d e  d i s e ñ o  d e  

a r t e s  f i n a l e s  y  l a s  p r o p i a s  d e l  p r o c e s o  d e  i m p r e s i ó n .

A c o n t i n u a c i ó n  s e  p r e s e n t a  l a  e n u m e r a c i ó n  d e  l a s  a c t i v i d a d e s  p a r a  

c a d a  e t a p a  o / e r  C u a d r o  No .  2 :  F lu joo r ' . ' .m a  d e  A c t i v i d a d e s  p a r a  l a  

e l a b o r a c i ó n  cu.:- A d u l a s }  .
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2 .1  E t a p a  P r e l i m i n a r  o P r e p a r a t o r i a

U b i c a c i ó n  d e l  m ó d u lo  en  e l  c o n t e x t o  g e n e r a l ,  en  e l  c u a l  

5 e  s i t ú a  e l  p r o b l e m a  y / o  p r o g r a m a s  d e  s a l u d  en e l  c u a l  s e

i n s e r t a  e l  m ó d u lo  y  s u s  r e l a c i o n e »  c o n  */i l u u j u í i Ld d e  ¡r¡u 

d u l a s  que  s e  p r o y e c t a  p r o d u c i r  en e l  S i s t e m a  N a c i o n a l  d e  

E d u c a c i ó n  C o n t i n u a ,  s o b r e  un t e m a  d e t e r m i  n a d o .

mm O r i e n t a c i ó n  g e n e r a l  s o b r e  e l  p r o c e s o  d e  d i s e ñ o  d e  un 

m ó d u lo .

E l a b o r a c i ó n  d e l  c r o n o g r a m a  d e  a c t i v i d a d e s  p a r a  e l  

d e s a r r o l l o  d e l  m ó d u l o .

2 . 2  P l a n e a c i ó n ^ d e l  módulo

2 . 2 . i  C a r a c t e r i z a c i ó n  d e  i o s  u s u a r i o s  d e l  mód u l o  en  t é r m i n  

n o s_d e

m s  E l  g r u p o  a l  c u a l  v a  d i r i g i d o ,  e s p e c i a l m e n t e  e l  n i v e l

e d u c a t i v o  y  c a p a c i t a c i ó n  p r e v i a  d e  I o n  u s u a r i o s  d e l

í T ' . Ó d u l  o

z;üj. L a  c a p a c i t a c i ó n  p r e v i a  d e  l o s  u s u a r i o s  d e l  m ó d u lo .

«bel» i_a ...... m .t m a c i ó n  o V  e q u i p o  de  t r a b ' i i o  r ^ ^ c n s a b l e  di?



e s t o s  d e s e m p e ñ o s .

HHH L a s  n o rm as  d e  p r o c e d i m i e n t o s  y  t é c n i c a s  en r e l a c i ó n  con  

e l  t e m a  y  c o n  l o s  p r o g r a m a s  de  s a l u d  e x i s t e n t e s  de  

a c u e r d o  c o n  e l  n i v e l  d e  d e s e m p e ñ o  d e l  l e c t o r .

tfil. d e s e m p e ñ o  e s p e r a d o  d e  c a d a  c s t e o o r í ñ  o c u p a c i o n a l  u s u a ­

r i a  d e l  m ó d u lo .

B58 L o s  p r o b l e m a s  más - f r e c u e n t e s  en r e l a c i ó n  c o n  e l  d e s e m p e ­

ño e s p e r a d o .

BBBS L a s  d i s c r e p a n c i a s  e x i s t e n t e s  e n t r e  l a  norm a y  e l  

d e s e m p e ñ o  o b s e r v a d o .

SBH L o s  r i e s g o s  más i m p o r t a n t e s  y  s u s  c o n s e c u e n c i a s  en  e l  

d e s e m p e ñ o  ( a c c i o n e s ,  o m i s i o n e s  o  d e s v í o s ) .

■ ■  C a r a c t e r í s t i c a s  d e  l a  p o b l a c i ó n  d e  l a  c u a l  s e  o c u p a  

p r e í  e r  e n e  i a l  m e n te  e l  t r a b a j a d o r  d e  l a  s a l u d ,  u s u a r i o  d e l  

m ó d u lo .

2 F o r  mu 1 ac  i  ón d e ..1 q s  c;-':; ;'í c- 3 ' f o s  o e¿jj h l í í  .i:;?? ,_Y..e s £ e c i f . i c o s

¡T- 6 d u 1 o

% El  abije a u,. I-. w. d s í r u c t j . r a  aue m u e s t r e ...l a . o r o a n i z a c i é n
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<?•,p,r  11p n c i a i  d e  i o s  a p r e n d i z a j e s

Revi,  s i  ón da  1 _as_ i n s t a n c i  a s  ..a n t e r  i  o r  e s . j zp j i  j  u r ^

e 1 o r u p o  a s e s o r _ en  t é r m i n p s _ d e

SSS® C o n e i  ü-.tcífici a i n t e r n a  d e l  m ó d u lo  en c u a n t o  a :  c oh er e nc : i . ?  

emir-:-.- i o s  o b j e t i v a s ,  l a s  n o rm a s  y  e l  d ese íaaeÑ a  e s o R f í d o  

c o b r e  e l  teúia r e s p e c t i v o .

E®3¡ C a l i d a d  d e  l o s  o b j e t i v o s  en t é r m i n o s  d e  p e r t i n e n c i a »  v i a ­

b i l i d a d  y m e d i c i ó n .

®SS P e r t i n e n c i a  d e l  m ó d u lo  en r e l a c i ó n  c o n  l a s  c a r a c t e r í s ­

t i c a s  d e  s u s  u s u a r i o s ,  e n u n c i a d a s  en  2 . 2 . 1 .

D e s a r r o l l o  t e m á t i c o  d e l  módulo

i. ti .i, y  • ac  i o n  d e  l a  P r i m e ra  v e r  s i ó n  d e l  mód u l o

Mir.dK Név  j. 011 b I.bl i o p r ó + i c i i  s o b r e  e l  t e m a  y  l o s  o b j e t i v o s  d e l  

m ó d u lo .

; cd  m ó d u lo  deídüi"í.: ' j<;;dD o¡"i"

■./ e s t r u c t u r a  d e  a p r e n d í  z a j  e .

r-" '•.-•-.i’ . .. .. . p i t in  <?mAi:

Mnidadei - . ,  s e q á n  o b j e t i v o s  •
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2 . 4  E l a b o r a c i ó n  de  l a  v e r s i ó n  - f i n a l  d e l  módulo

2 . 4 . 1  E l a b o r a c i ó n  d e  l a  S e g unda  v e r s i ó n .

2 . 4 . 2  D i a o r amac i on v  d e s a r r o l l o  d e  i l u s t r a c i o n e s  d e l  m ó d u l o . 

2 - 4 . 3  R G V i s i ó n _ y  c o r r e c c i ó n  d e  e s t i l o .

2 .  A  . 4 P r e p a r a c : i  ón. de_._l_a. . v e r s i  ón f i n a l  . 

2 - 5  E d i c i ó n  d e l  módulo

2 . 5 .  í  R e v i s i ó n  d e  t e x t o s  - f i n a l e s  p o r  p a r t e  d e l . . . a u t o r .

2 . 5 . 2  D i s e ñ o  d e  a r t e s  - f i n a l e s .

2 - 5 . 3  E d i c i ó n .

i 7
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3.  COMPONENTES DEL MODULO

Ds? qué m a ne ra  p u e d e  e l  m ó d u lo  c o n t r i b u i r  a l  d e s a r r o l l o  d e l  s u c o -  

a p r e n d i z a j e  d e l  t r a b a j a d o r  d e  l a  S a l u d  en s e r v i c i o ?

Qué u t i l i d a d  t i e n e  e l  m ó d u lo  p a r a  e l  a p r e n d i z a j e  s ip n i .  t i c a t i  v o  ;•

¿1 m ó d u lo  e s  e l  v e h í c u l o  p a r a  q u e  e l  l e c t o r  i-e? c a p a c i t e  a  su  

p r o p i o  r i t m o ,  m e d i a n t e  e l  e s t u d i o ,  c o m p r e n s i ó n y  a p l i c a c i ó n  d e  l o s  

c o n t e n i d o s .  P o r  e s t o ,  e s  d e  v i t a l  i m p o r t a n c i a  que  e l  a u t o r  como 

o r i e n t a d o r  d e l  p r o c e s o  d e  a p r e n d i z a j e ,  t e n g a  r e s p u e s t a  a l o s  

i n t e r r o q a n t e s  a r r i b a  p l a n t e a d o s ,  l o  c u a l  l e  p e r m i t i r á  e l a b o r a r  s u  

m ó d u lo  d e  m a n e ra  qu e  c o n s t i t i y a  un m e d i o  e - f i c i e n t e  p a r a  e l  l o g r o  

d e l  a u t o - a p r e n d i z a j e  s i g n i f i c a t i v o .  E s t o  r e q u i e r e -  p e l a r a

c o m p r e n s i ó n  d e  l o s  p r i n c i p i o s  d e l  a p r e n d i z a j e  , q u e  fu n d a m e n t a n  l a  

e l a b o r a c i ó n  y  e l  u s o  d e l  m ó d u l o ,  e l  c o n o c i m i e n t o  d e  l a s  f u n c i o n e s  

p s i c c p . g d a g ó g i c a s  q u e  c u m p l e  c a d a  uno  d e  s u s  c o m p o n e n t e s  y  l a s  

c a r a c t e r í s t i c a s  que  e l  a u t o r  d e b e  t e n e r  a l  e l a b o r a r  c a d a  

c o m p o n e n t e .

3 .1  P r i n c i p i o s  d e l  a p r e n d i z a j e

r >-in e l  f i n  d e  i m p r i m i r  c a l i d a d  a l o s  m ó d u lo s  y  p o r  e n d e  a s e g u r a r  

un a p r e n d i z a j e  más e f e c t i v o ,  su  p l a n e a c i o n .  d i s e ñ o  y dc‘x.? .rrol  3 o  

d e b e  a p o y a r s e  en p r i n c i p i o s  y  t e o r í a s  d e l  a p r e n d i z a j e  v  en e l  

d o m i n i o  dc-rl á r e a  d e l  c o n o c i m i e n t o  o b j e t o  d e l  m ó d u lo ,  « s i  como e l

i s
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d i s e ñ o  d e  un o u e n t e  d e b e  e s t a r  - fundam entado  en l a  t e o r í a  - f í s i c a

que  l i m i t a  l a  f u e r z a  que  s e  p u e d e  a p l i c a r  a una masa.. sn  e i

c o n o c i m i e n t o  d e  e s t r u c t u r a s  y  r e s i s t e n c i a  d e  m a t e r i a l e s  v  d e  

a l g u n o s  i d e a l e s  de  c a l i d a d  e s t é t i c a .

De m ane ra  Q ener  a i  , l a  p r o d u c c i ó n  d e  m ó d u l o s  p a r a  d r d g ¡" fu --t*. ---• de  

e d u c a c i ó n  c o n t i n u a ,  s e  a p o y a  en v a r i o s  p r i n c i p i o s  d e r i v a d o s  d e  

l a s  t e o r í a s  d e  a p r e n d i z a j e  que  s e  c e n t r a n  más en e l  p r o c e d o  .cle- 

c ómo s e  a p r e n d e , qu e  en i o s  r e s u l t a d o s  o  p r o d u c t o s  d e l  

a p r e n d i z a j e .  !



P R I N C I P I O S  DE APRENDIZAJE QUE FUNDAMENTAN 

EL DISECO Y USO DEL MODULO

1. E s t i m u l a r  e l
c : . r r o !  l o  d e

a u t o - a p r e n d i z a j e  m e d i a n t e  e l  d é ­
l a  m o t i v a c i ó n  en e l  l e c t o r .

2. F o m e n ta r  e l a o r e n d i z a j e  s i g n i - f i c a t i v o .

J

3 ■ P r o m o v e r  l a  a p l i c a c i ó n  d e  l o s  c o n t e n i d o s  a 
s i t u a c i o n e s  s i m u l a d a s  o  p r á c t i c a s  p r o p i a s  o 
c o m p a r a b l e s  c o n  l a  r e a l i d a d  a m b i e n t a l  en  l a  
c u a l  s e  d e s e m p e ñ a  e l  t r a b a j a d o r  d e  l a  s a l u d ,  
qu e  l o  l l e v e n  a  l a  a c c i ó n  t r a n s - f o r m a d o r a  d e  
s u  m e d i o  i n s t i t u c i o n a l  y  c o m u n i t a r i o .

t

4 . D e s a r r o l l a r  e l  a p r e n d i z a j e  a c u m u l a t i v o  s e c u e n -  
c i a l  v  l a  r e t e n c i ó n  d e  c o n c e p t o s  c o n  b a s e  en  
l a  s o l u c i ó n  d e  p r o b l e m a s  qu e  s e a n  r e l e v a n t e s  
p a r a  e l  l e c t o r .

5 .  G e n e r a r  a p r e n d i z a j e  e x p e r  i  e n c i  a l  o  a p r e n d i z a ­
j e  p o r  l a  p r o p i a  e x p e r i e n c i a  “ a p r e n d e r  h a ­
c i e n d o " ,  l o  c u a l  r e q u i e r e  l a  p a r t i c i p a c i ó n  
a c t i v a  v  o e r m a n e n t e  d e i  l e c t o r .  i



d5535

El  a p r e n d i z a j e  s i g n i f i c a t i v o  c o n s i s t e  en l a  a d q u i s i c i ó n  d e  n u e v o s  

s i g n i f i c a d o s  o c o n c e p t o s  que  e l  i n d i v i d u a  h a c e  m e d i a n t e  Xa 

r e l a c i ó n  d e  i d e a s  n u e v a s  c o n  su  p r o p i o  r e p e r t o r i o  de  

c o n o c i m i e n t o s .  E s t e  p r o c e s o  r e q u i e r e  l a  p r e s e n t a c i ó n  o r g a n i z a d a  

de- i d e a s  s u s t a n c i a l e s  y  e l  e s f u e r z o  d e l i b e r a d o  p o r  a p r e n d e r .  

e s .  a c t i t u d  D a s i t i v a  y d e s e o  d e  q u i e n  a o r e n d e .

El  a p r e n d i z a j e  s i g n i f i c a t i v o  s e  l o g r a  s i  e l  a u t o r :

■i P r e s e n t a  c o n c e p t o s  r e l e v a n t e s  b á s i c o s  p a r a  e l  t r a b a ­
j a d o r  d e  l a  s a l u d .

m  F a c i l i t a  l a  i n c o r p o r a c i ó n  d e l  n u e vo  c o n o c im i e n t o  a  
l a  e s t r u c t u r a  c o g n o s c i t i v a  o  r e p e r t o r i o  d e  c o n o c i ­
m i e n to s  d e l  l e c t o r ,  p o r  m ed io  d e  a c t i v i d a d e s  que per 
m itán  l a  d i f e r e n c i a c i ó n  y  l a  d i s c r i m i n a c i ó n  d e  c o n ­
c e p t o s /

■i P e r m i t e  a l  l e c t o r  e s t a b l e c e r  l a s  r e l a c i o n e s  c a u s a -  
e f e c t o .

tm  F a c i l i t a  l a  s í n t e s i s  e  i n t e g r a c i ó n  d e  c o n o c i m i e n t o s  
y  e x p e r i e n c i a s  d e s a r r o l 1a d o s  m e d ia n t e  l a  p u n t u a l  i  — 
z a c i ó n  de  l o s  a s p e c t o s  p r i n c i p a l e s  y  e j e r c i c i o s  que  
e s t a b l e z c a n  r e l a c i o n e s  d e  l o s  n u e v o s  a p r e n d i z a j e s ^
con e l  b a a a j e  i n t e l e c t u a l  d e  c ó u »  j j e t r t i c i p a n t e .  \
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L o s  a n t e r i o r e s  p r i n c i p i o s  s e  d e r i v a n  b á s i c a m e n t e  d e  Xas  

t e o r í a s  d e  a p r e n d i : - : a i e  d e  A u s u b e l  y  N o vak  l l a m a d a  " T e o r í a  d e  l o s  

o r g a n i z a d o r e s  p r e v i o s " ,  d e l  m o d e l o  d e  e n s e ñ a n z a  g e n e r a l  d e  Gagné  

y  d e  l a  T e o r í a  d e  B r u n e r  s o b r e  e l  a p r e n d i z a j e  p o r  d e s c u b r i m i e n t o .  

Como l o  e x p r e s a  John  B a a t h  A .  C o r r a l  , e s t a s  t e o r í a s  s an  l a s  mcts 

a p l i c a b l e s  a l a  p l a n i f i c a c i ó n  y d i  s er ía  d e  m a t e r i a l e s  p a r a  

p r o c e s o s  e d u c a t i v o s  d e s e s c  o l a r  i z a d o s .

i: i 
¡

3 . 2  F u n c i o n e s  d e  l o s  ¡componentes  d e l  módulo  ¡
i

Un m ó d u lo  c o n s t a  d e :  c a r á t u l a ,  i n t r o d u c c i ó n ,  o b j e t i v a s  ( g e n e r a l  

y  e s p e c í f i c o s ) ,  e s t r u c t u r a s  d e  a p r e n d i z a j e ,  c o n t e n i d o s ,  

e v a l u a c i ó n ,  b i b l i o g r a f í a  y  r e f e r e n c i a s .

E1 m ó d u lo  c u m p le  l a  f u n c i ó n  d e  d i r i g i r  e l  a p r e n d i z a j e  s i q n i f i .:: 

c a t i v o  v  a s e g u r a r  que  é s t e  o c u r r a .  P a r a  e s t o  s e  r e q u i e r e  q u e  e l  

m ó d u lo  t e n g a  una e s t r u c t u r a  y  una  m e t o d o l o g í a  q u e  f a c i l i t e  l a  

o r g a n i z a c i ó n  d e  c o n t e n i d o s  y  d e  e x p e r i e n c i a s  d e  a p r e n d i z a j e .

E s t a  o r g a n i z a c i ó n  d e b e  s e r  s e c u e n c i a l  y  a c o r d e  c o n  l a s  

c a r a c t e r í s t i c a s  y  c o n  l a s  e t a p a s  d e l  p r o c e s o  d e  a p r e n d e r  

( p e r c e p c i ó n ,  i n t e r p r e t a c i ó n ,  c o m p r e n s i ó n  y  a p l i c a c i ó n  a

s o lu c i i  ór¡ d e  p r o b l e m a s )  .



P a r a  l o g r a r  l a  e - f i c i e n c i a  e n  e l  p r o c e s o  d e  a p r e n ­
d i z a j e  l o s  c o m p o n e n t e s  d e l  m ó d u lo  c u m p le n  l a  
l a  - f u n c i ó n  d e  " o r g a n i z a d o r e s * 1. C a d a  c o m p o n e n t e  
c u m p l e  una  - f u n c i ó n  e s p e c i f i c a  d e  o r g a n i z a c i ó n  y  
su  i n t e r r e l a c i ó n  l o g r a  un p r o c e s o  a u t o —d i r i g i d o  
y  s i g n i f i c a t i v o  d e  q u i e n  a p r e n d e .

E l  m ó d u lo  e l a b o r a d o  u t i l i z a n d o  l a  t e o r í a  d e  l o s  o r q a n i z a d o r e =  
p e r m i t e  a l  l e c t o r :

A s i m i l a r  e l  n u e v o  c o n o c i m i e n t o  y  a y u d a r l e  a  d e s ­
c u b r i r  no  a  m e m o r i z a r ,  a  c o m p r e n d e r ,  no  a  r e p e ­
t i r .

I n c r e m e n t a r  l a  p r - é c t i c a  p s i c o m o t o r a  y  c o n s o l i d a r  
y  a c t i t u d e s .

D e s a r r o l l a r  l a  c a p a c i d a d  d e  i n v e s t i g a c i ó n  y 
c u e s t i o n a m i e n t o  en  s u  á r e a  d e  a c c i ó n .

T r a n s f e r i r  e l  c o n o c i m i e n t o  «a s i t u a c i o n e s  n u e v a s  
a p l i c a r l o  a  l a  s o l u c i ó n  d e  p r o b l e m a s .

D e m o s t r a r  que  h a  a p r e n d i d o ,  m e d i a n t e  e l  u s o  d e l  
m ó d u lo  e s t o  e s ,  ha  a d q u i r i d o  c a p a c i d a d  J e  a p l i c a r  
c r i t e r i o s  d e  a u t  cjev ¿*3. i tac  i ón d e  su  o r o p i o  a p r e n d í  —
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LA FUNCION DE LOS COMPONENTES DEL MODULO

COMO ORGANIZADORES DEL PROCESO DE AUTO-APRENDIZAJE

ORGANIZADORES

j

FUNCION COMPONENTES DEL 1 
MODULO i

_______ _ ____________ J

I N I C I A L E S  0 
BASICOS

1

•

M o t i v a n  e  i n d i ­
c a n  e l  p r o c e s o .

i

C a r á t u l a  j 
I n t r o d u c c i ó n  j 
O b j e t i v o  G e n e r a l  ¡

1

ORGANIZADORES 
DEL CONTENIDO

I n d i c a n  l o  qu e  
s e  d e b e  a p r e n d e r  
y  en  qu e  s e c u e n ­
c i a .

O b j e t i v o s  E s p e c í ­
f i c o s ,  E s t r u c t u r a  
d e  a p r e n d i z a j e ,  
G l o s a r i o  d e  t é r m i ­
n o s ,  B i b l i o g r a f í a  
y  T a b l a  d e  C o n t e ­
n i d o .

ORGANIZADORES 
PARA EL MANEJO 
DEL CONTENIDO

A p o y a n  e l  d e s a ­
r r o l l o  t e m á t i c o  
d e l  m ó d u l o  e  i n ­
d u c e n  l a s  e x  — 
p e r i e n c i a s  d e  
a p r e n d i z a j e .

F o rm a s  d e  t r a t a r  
fel C o p n t e n i d o ,  
O r i e n t a c i o n e s  me­
t o d o l ó g i c a s ,  p r e ­
g u n t a s ,  A c t i v i d a ­
d e s  d e  A p r e n d i z a j e  
y  E j e r c i c i o s .

ORGANIZADORES 
INTERMEDIOS 0 
IMPULSORES

C o n t r o l a n  e l  p r o ­
c e s o  d e  a u t o  -  
a p r e n d i  z a j  e .  V e -  
r i - f i c a n  l a  com­
p r e n s i ó n  y  a p l i ­
c a c i ó n  d e l  c o n o c .

A u t o —e v a l u a c i ó n  
d i a g n ó s t i c a  y  - for  — 
m a t i v a .
R e t r o in - f o r e n a c : ,  ó n .

ORGANIZADORES 
• PE CIERRE 0 
j F IN ALE S

r

i
i¡

I n t e g r a n  y  r e c a ­
p i t u l a n  1o s  pun­
t o s  p r i n c i p a l e s .

i C om prueban  l o s  
} r e s u l t a d o s  - f i n a ­

l e s  d e l  "ir'-r ene! i  -  
z a i  c?.

Resumen y  c o n c ¿  ... 
s i  o n e s .

!*
i
• A u t o - e v a l u a c i  ón »

• f i n a l  o  s u u i a t i v a .



3 . 3  D e s c r i p c i ó n  d e  c a  d a  „ c pgipon en tc?f»dé t*  módulo

T e n i e n d o  en c u e n t a  que  c a d a  c o m p o n e n t e  d e l  m ó d u lo  c u m p l e  una 

• fu n c ión  como o r g a n i z a d o r  p a r a  l a  c o n d u c c i ó n  d e  l o s  e v e n t o s  d e  

a p r e n d i z a j e .  a  c o n t i n u a c i ó n  s e  d e s c r i b e n  l a s  c a t e g o r í a s  d e  

" o r g a n i z a d o r e s "  y  l o s  r e s p e c t i v o s  c o m p o n e n t e s  d e l  m ó d u lo .  E s t a  

o r i e n t a c i ó n  a y u d a  a l  a u t o r  a e l a b o r a r  t é c n i c a m e n t e  c a d a  p a r t e  d e l  

m ó d u l o ,  d e  a c u e r d o  c o n  l a s  c a r a c t e r í s t i c a s  d e  l o s  o r g a n i z a d o r e s .

3 . 3 . 1  O r g a n i z a d o r e s  i n i c i a l e s  o  b á s i c o s

L a  c a r á t u l a ,  l a  i n t r o d u c c i ó n  y  e l  o b j e t i v o  g e n e r a l  c u m p le n  l a  

■ func ión  d e  o r g a n i z a d o r e s  i n i c i a l e s  o  b á s i c o s .  E s t o s  p r e d i s p o n e o s -  - 

é l  s u j e t o  a  a p r e n d e r ,  l o  m o t i v a n  y  o r i e n t a n ,

p e r c e p c i ó n  e  i n i c i a n  e l  a p r e n d i z a j e .  C o n t r i b u r y e n  a s í  a  l e s t i m u l a r  

su  n e c e s i d a d  p e r s o n a l  d e  a p r e n d i z a j e ,  a u m e n ta n ,  o ,  p o r  l o  m enos ,  

m a n t i e n e n  s u . e s f u e r z o  p a r a  a p r e n d e r .

C a r á t u l a

L a  c a r á t u l a  como o r g a n i z a d o r  i n i c i a l  b a s a d o  en l a  p e r c e p c i ó n ,  en 

su  t í t u l o  d e s c r i b e  d e  m a ne ra  muy p r e c i s a  e l  c o n t e n i d o  d e l  m ó d u lo .  

Adem ás ,  d a  l o s  c r é d i t o s  a l  m a t e r i a l  i n s t i t u c i o n e s  y  a u t o r .

1889 I n t r o d u c c i  ón

Como oroc-.ni z a d o r  i n i c i a l  o  b é s ; c o  b u s c a "ino t i v a r 11 a l  i -’c t o r



Ó5535

p a r  a e l  e s t u d i o  d e l  m ó d u lo  m o s t r á n d o l e  e l  " p o r  q u é ? "  d e l  

a p r e n d i z a j e .  L a  m o t i v a c i ó n  e s t á  en  - fu n c ió n  d e  l a  e x p e r i e n c i a  

a n t e r i o r  d e l  l e c t o r  ( c o n o c i m i e n t o s  y  h a b i l i d a d e s  b á s i c a s  

p r e v i o s ) . ,  e l  d e s e o  d e  a p r e n d e r  c o s a s  n u e v a s  y  l a  n e c e s i d a d  de  

a p l i c a r  e l  c o n o c i m i e n t o  a d q u i r i d o .

P a r a  l o g r a r  l o  a n t e r i o r ,  l a  i n t r o d u c c i ó n  d e b e  d e s c r i b i r  l a  

r e l a c i ó n  d e l  m ó d u lo  c o n  o t r o s  d e  l a  misma á r e a  de  c o n t e n i d o ,

d e m o s t r a r ; e l  a p o r t e  c o n c e p t u a l  y  p r o c e d i m e n t a l  p a r a  e l
i

m e j o r a m i e n t o  d e l  d e s e m p e ñ o  d e l  t r a b a j a d o r  d e  s a l u d ;  e  i n d i c a r  

cómo e l  m ó d u lo  r e s p o n d e  a  n e c e s i d a d e s  e  i n t e r e s e s  d e l  l e c t o r  

y  c o n t r i b u y e  a  l a  s o l u c i ó n  d e  p r o b l e m a s  qu e  é l  e n - f r e n t a  en. su  

d e s e m p e ñ o .

BSBS O b j e t i v o  G e n e r a l

E s  t a m b i é n  un o r g a n i z a d o r  i n i c i a l  o  b á s i c o  p o r  c u a n t o

a n t i c i p a  una  v i s i ó n  g l o b a l  d e  l o s  l o g r o s  qu e  d e b e  a l c a n z a r *  e l  

l e c t o r ;  o r i e n t a  s o b r e  l a s  e x p e r i e n c i a s  d e  a p r e n d i z * . ; . " : ,  s o b r e  

e l  d e s a r r o l l o  d e l  m ó d u l o ;  y  r e s p o n d e  a l a  . La " p a r a

q u é ? "  d e l  m ó d u lo .

3 . 3 . 2  Qrq  a n i 2.adp JTJ~s_.it® i __c o n t s  '

Cumulen e s ta ,  - fu n c ió n  l o s  o b j e t i v o s  c s p e c r Í T Í c - ■s, l a  e s t r u c t u r a  d e l

/



a p r e n d i z a j e ,  e l  g l o s a r i o  d e  t é r m i n o s ,  l a  b i b l i o g r a f í a  y  l a  t a b l a  

d e  c o n t e n i d o .  E s t e  g r u p o  d e  o r g a n i z a d o r e s  p e r m i t e n  e s t a b l e c e r  

qúe  d e b e  s e r  a p r e n d i d o  y  en  qué s e c u e n c i a .  Aumentan  l a

i n t e r p r e t a c i ó n  y  a y u d an  a l a  c o m p r e n s i ó n  d e  l o s  c o n t e n i d o s .  

Ayudan  a c o m p r e n d e r  g l o b a l m e n t e  l a s  f e n ó m e n o s ,  a  a n a l i z a r  l o s  

e l e m e n t o s  c o n s t i t u t i v o s  y  a e s t a b l e c e r  r e l a c i o n e s  e n t r e  e l l o s .

HR3 O b j e t i v o s  E s p e c í f i c o s

Son o r g a n i z a d o r e s  p r e v i o s  d e l  c o n t e n i d o  q u e  i n d u c e n  una a c t i t u d

d e  a p r e n d i z a j e  s i g n i f i c a t i v o ,  a l  i n d i c a r  l o s  r e s u l t a d o s  o  « l o g r o s
" i- ■

que  d e b e  o b t e n e r  e l  l e c t o r  en  c a d a  p a r t e  d e l  m ó d u lo  b i e n ^ e n ^

íiÜr'Ln' “ ’ ’"Y
t é r m i n o s  d é  a s i m i l a c i ó n  d e  c o n o c i m i e n t o s ,  o  d e  p r o c é d t m i e n t o ^ ^ .  

p a r a  su  a p l i c a c i ó n  o  d e  d e s a r r o l l o  d e  a c t i t u d e s  p a r a  e l . m a n e j o  y  

a p l i c a c i ó n  d e j o s  d o s  a n t e r i o r e s .  E l  a p r e n d i z a j e  a s i  l o g r a d o

m e j o r a  l a  c a l i d a d  d e  l a  p r e s t a c i ó n  d e  l o s  s e r v i c i o s  y  p r o m u e v e  e l  

m e j o r a m i e n t o  i n s t i t u c i o n a l .  L o s  o b j e t i v o s  e s p e c í f i c o s  d e b e n

i n d i c a r  d e  m ane ra  c o n c r e t a r  e l  n i v e l  o  g r a d o  de  l o g r o  o  d e  

e x a c t i t u d  q u e  s e  e s p e r a  d e l  l e c t o r ;  l a s  c o n d i c i o n e s  p a r a  o b t e n e r  

e s e  l o g r o  y  l o s  c r i t e r i o s  p a r a  j u z g a r  v  a c e p t a r  e l  l o g r o .

L o s  o b j e t i v o s  un o r g a n i z a d o r  v a l i o s o .

* Ayudan  a  que  l a  d i r e c c i ó n  d e l  a p r e n d i z a j e  que  dá  e l  a u t o r  

en su  m ó d u lo ,  e s t é  d e  a c u e r d o  c o n  l o s  a s p e c t o s  c r í t i c o s

2B
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d e l  d e s e m p e ñ o  d e l  l e c t o r ,  d e n t r o  d e  l a s  l i m i t a c i o n e s  de  

t i e m p o ,  modo y  r e c u r s o s .

P r o p o r c i o n a n  a l  e s t u d i a n t e  una g u í a  p a r a  e m p l e a r  su  

t i e m p o  y  e n e r g í a  d e  m a n e ra  más e f i c i e n t e .

¡8 P r o p o r c i o n a n  a l  a u t o r  o  d o c e n t e  c r i t e r i o s  y m e c a n i s m o s

o a r a  e v a l u a r  p r o c e s o s  y  r e s u l t a d o s  d e l  a o r e n d i s a j e .

*  P r o p o r c i o n a n  c r i t e r i o s  p a r a  e v a l u a r  e l  m ó d u lo  mismo y  e l

p r o c e s o  d e  e d u c a c i ó n  c o n t i n u a .

HB E s t r u c t u r a s  d e  A p r e n d i z a j e  '

E l  v o c a b l o  e s t r u c t u r a  e s t á  v i n c u l a d o  c o n  l o s  t é r m i n o s  - forma,  

c o n f i g u r a c i ó n ,  - t r a m a ,  c o n e x i ó n  y  d e s i g n a  un c o n j u n t a  d e  e l e m e n t o s  

que  s e  i n t e r r e l a c i o n a n  en  - f u n c i ó n  uno  d e  o t r o .

Como a n o t a  B r i a g s : ^  “ l a  e s t r u c t u r a  d e  a p r e n d i z a j e  e s  l a  j..^ ra .r- 

g u i z a c i  ón u o r d e n a m i e n t o  ó p t i m o  d e  l a  s e c u e n c i a  d e  l a  i n s t r u c c i ó n  

( e l e m e n t o s  d e  c o n o c i m i e n t o  y  d e s t r e z a s )  qu e  e l  a lu m n o  ha  a e  

a d q u i r i r  t e n i e n d o  en c u e n t a  e l  g r a d o  d e  c o m p l e j i d a d .  d e p e n d e n c i a  

y  r e l a c i o n e s  que  g u a r d e n  e n t r e  s í  11 .

L e s l i e  J .  E l  o r d e n a n i i e n t a  1 ~ r-:ecuf?nr).a d e
l a  i n s t r u c c i ó n .



L a s  e s t r u c t u r a s  d e  a p r e n d i z a j e  s o n  o r q a n i z a d o r e s  p r e v i o s  d e l

c a n t e n  i  do  qu e  i n d i c a n  l o  que  s e  d e b e ___a p r e n d e r  y ..gn ...q y £ „ p r d e n _ p

s e c u e n c i a .

La  r e p r e s e n t a c i ó n  g r á f i c a  o  d i a g r a m a  d e  l a  e s i r u c L u r a  d e  

a p r e n d i z a j e .  (n u e s t r a  l a  s e c u e n c i a  d e l  d e s a r r o l l o  d e  l o s  

o b j e t i v o s ,  t e n i e n d o  en  c u e n t a  s i  s e  t r a t a  d e l  a p r e n d i z a j e  de  

e l e m e n t o s  i n d e p e n d i e n t e s  o  d e  un a p r e n d i z a j e  qu e  f a c i l i t a  o  

c o n t r i b u y e  a l  a p r e n d i z a j e  d e  o t r o  ( t r a n s f e r e n c i a  d e l

a p r e n d i z a j e ) .

E l  o r d e n a m i e n t o  ó p t i m o  d e  l a  s e c u e n c i a  s e  d e t e r m i n a  p o r  e l  

a n á l i s i s  d e  l a s  t a r e a s  y  e x p e r i e n c i a s  d e  a p r e n d i z a j e  n e c e s a r i a s  

o a r a  l o q r a r  un ' o b j e t i v o  p a r t i e n d o  d e  l a s  d e s t r e z a s  s im p l e s ^ h a c i á . ' ^ - y ^ - ^r* — ; ^, te {
*

l a s  más c o m p l e j a s .

L a  e s t r u c t u r a  d e  a p r e n d i z a j e  m u e s t r a  l a  s e c u e n c i a  d e  i  o  qu e  d e b e  

a p r e n d e r s e 3 y  e l  e n c a d e n a m i e n t o  d e l  d e s a r r o l l o  d e  h a b i l i d a d e s ,  

s e g ú n  e l  g r a d o  d e  c o m p l e j i d a d .  En l a  p a r t e  i n f e r i o r  d e  l a  

e s t r u c t u r a  s e  u b i c a n  l o s  o b j e t i v o s  que  b u s c a n  e l  l o g r o  d e  

d e s t r e z a s  s i m p l e s  y  en  l a  p a r t e  s u p e r i o r  d e  l a  e s t r u c t u r a ,  l o s  

o b j e t i v o s  que  b u s c a n  e l  l o g r o  d e  d e s t r e z a s  c o m p l e j a s .

c;r'j.r:er l a  i m p o r t a n c i a  ató l a  e s t r u c t u r a  de-.- . . • i j r end iza . je

31 BRT^SS, L e s l i e  J - Manual p a r a  e l  d i s e ñ o  d<=- l a  
i n s t . r i i c c i  6:"i „ .1980.
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r a d i c a  en q u e  d e f i n e  1 a s e c u e n c i a  ó p t i m a  p a r  ct s i cnp 1 i f i . c a r ___l_.a

in-f o rm ac:i ón „__  g e n e r a r  nue v a s  p r o p g s i c i o n e s , ___ v____ aumen t  a r ---- 1 a

ma n i p u l  a b i  1 i  n.-.rl nr. c u e r p o  d e  c o n o c i m i e n t o s .  E s t o  f a c i l i t a  l a

c o m p r e n s i ó n  y  r e t e n c i ó n  d e  l a s  i d e a s .

8580 . G1 o s a r i o d e  t é r m i n o s

Es  t a m b i é n  un o r g a n i z a d o r  p r e v i o  d e l  c o n t e n i d o  p o r  c u a n t a  i n d i c a  

l a  " d e f i n i c i ó n  o p e r a c i o n a l "  o  e x p l i c a c i ó n  d e l  s i g n i f i c a d o  y  u s o  

d e  t é r m i n o s  c i e n t í f i c o s  o  t é c n i c o s  u t i l i z a d o s  en e l  m ó d u lo ,  d e  

m ane ra  s e n c i l l a  q u e  f a c i l i t e  su  c o m p r e n s i ó n  y  c l a r i f i q u e  

c o n c e p t o s .  L a  p r e s e n t a c i ó n  d e  t é r m i n o s  en  o r d e n  a l f a b é t i c o  a y u d a  

a su  f á c i l  m a n e j a .

, 7*> *

S K  B i b l  i o o r a f  í-&

Es o t r o  o r g a n i z a d o r  p r e v i o  d e l  c o n t e n i d o  qu e  r e l a c i o n a  l a s  o b r a s  

que  e l  a u t o r  a c o i u  a j a  y  q u e  d e b e n  s e r  c o n s u l t a d a s  p o r  e l  l e c t o r  

d e l  m ó d u lo  c o n  e l  f i n  d e  q u e  é s t e  a m p l í e  y  p r o f u n d i c e  l o s  t« f ines 

t r a t a d o s .  T am b ién  c o m p r e n d e  l a  r e l a c i ó n  d e  o b r a s  c o n s u l t a d a s  ñ o r  

e l  a u t o r  en e l  p r o c e s o  d e  e l a b o r a c i ó n  d e l  m ó d u lo .

WM T a b l a  d e  C o n t e n i d o  o  T e m a r i o



Es t a m b i é n  un o r g a n i z a d o r  p r e v i o  d e l  c o n t e n i d o  que  da a l  l e c t o r  

una v i s i ó n  p a n o r á m i c a  d e l  c o n t e n i d o ,  d e  m ane ra  o r g a n i z a d a ,  

m o s t r á n d o l e  e l  e n c a d e n a m i e n t o  l ó g i c o  d e  l o s  t e m a s  que  con- fo rman 

e l  m ó d u lo  m e d i a n t e  e l  u s o  a d e c u a d o  de  n om en c1 a d o r e s . ( V e r

Cr?n,'ti*?.o 5 :  Car  a c t e r  í  s t  i  c;as E d i t o r i a l e s .  D e s a r r o l l o  o C u e r p o  

d e l  í í i ódu lo ,  n o m e n c l a d o r e s )  - .

3 3 .  3 O r g a n i z a d o r e s  p a r a  e l  mane ja_ .de_ l__c o n t  en i  do

Son o r q a n i z a d o r e s  p a r a  e l  m a n e j o  d e l  c o n t e n i d a  l a s  o r i e n t a c i o n e s  

m e t o d o l ó g i c a s -  l a s  - fo rm as  d e  t r a t a r  e l  c o n t e n i d o ,  l a s  p r e g u n t a s  

i n i c i a d o r a s , ,  l a s  a c t i v i d a d e s  d e  a p r e n d i z a j e , ,  l o s  e j e r c i c i o s  y  l o s  

m e d i o s  a u d i o v i s u a l e s  o  r e c u r s o s  c o m p l e m e n t a r i o s .  E s t o s

o r g a n i z a d o r e s  - forman p a r t e  d e l  d e s a r r o l l a  t e m á t i c o  o  c o n t e n i d o  

d e l  m ó d u lo .  -•* '*s■%-

r

L o s  o r g a n i z a d o r e s  p a r a  e l  m a n e j o  d e  c o n t e n i d o  a p o y a n  e l  

d e s a r r o l l o  d e l  t e m a  o b j e t o  d e  e s t u d i o ,  o r d e n a n  l o s  p r o c e d i m i e n t o s  

y  m a t e r i a l e s  o a r a  l a  a u t o i n s t r u c c i ó n  e  i n d u c e n  l a  e j e c u c i ó n  d e  

l a s  e x p e r i e n c i a s  d e  a p r e n d i z a j e .  E s e n c i a l m e n t e  - f a c i l i t a n  l a  

c o m p r e n s i ó n ,  l a  a s i m i l a c i ó n  y  i.«=. i n c o r  pw. a c i ó n  d e l  n u e v o  

c o n o c i m i e n t o ;  a yud an  a l  l e c t o r  a  m e j o r a r  s u s  h a b i l i d a d e s ,  y  a 

•fc«rn” 'i -;r c o n d u c t a s  a p a r t i r  d e  l a  p r o p i a  e x p e r i e n c i a  p a r a  

i n t e r v e n i r  s o b r e  p r o b l e m a s .  In, -orc?cr?. r  a l  e s t u d i a n t e  con

par L i c i p s c i  ón í u a i  v s  y d in á m ic a . .
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sen D e s a r r o l l o  t e m á t i c o  o  c o n t e n i d o

E s t e  c o m p o n e n t e  d e l  m ó d u lo  p r e s e n t a  e l  d e s a r r o l l o  dL_' I o ’js 

t e m a s  p e r t i n e n t e s  a  c a d a  o b j e t i v o  d e  a p r e n d i z a j e .  

U t i l i z a n d o  l o s  o r g a n i z a d o r e s  p a r a  e l  m a n e j o  d e  c o n t e n i d o  

G x p l i ü a  I ó s  c o n o c i m i e n t o s  o  in - f o r m a c i  ón que  e l  l e c t o r  d e b e  

c o m p r e n d e r , a n a l i z a r  o e v a l u a r ?  i nd i como s je ¡ : : ,.."!̂ r  l o s  

a s p e c t o s  p r á c t i c o s  ( p r o c e d i n i i e n t o s ; .  c o n d i c i o n e s ,  rc-c.! - L o s )  

y  g e n e r a  e l  d e s a r r o l l o  d e  l a s  a c t i t u d e s  p r o p i a s  d e l  tí=¡m«A 

t r a t a d o .  En e l  c a p í t u l o  s i g u i e n t e  s o b r e  c a r a c t e r í s t i c a s  

p e d a g ó g i c a s  d e l  m ó d u lo  s e  e x p l i c i t a n  o r i e n t a c i o n e s  p a r a  e l  

d e s a r r o l l o  t e m á t i c o  d e l  m ó d u lo  u t i l i z a n d o  l o s  o r g a n i 2 a d o r e s  

p a r a  e l  m a n e j o  d e l  c o n t e n i d o .

E n t r e  o t r o s  o r g a n i z a d o r e s  p a r a  é l  m a n e j o  d e l  c o n t e n i d o  s é  

a n o t a n :

$ L a s  o r  i  e n t a c i  o n e s  m e t o d o l  ó o i  c:as p a r a  e i  e s t u d i o  d e l

módulo , ,  ( V e r  n u m e r a l  4 . 4 )  y  l a s  o r i e n t a c i o n e s  s o b r e  e l  

e n - f o qu e  d e l  t e m a .  P o r  e j e m p l o  s e  p u e d e  a c }  •;-r-r s i  e s  un 

m ó d u lo  i n t r o d u c t o r i o ,  d e  n i v e l  i n t e r m e d i o / d e  n i v e l  

a v a n z a d o ,  o  s i  i n c l u y e  l o s  c u a t r o  a s p e c t o s  d e  •',r m a c i  én  

d e l  p r o f e s i o n a l  d e  l a  s a l u d .

r: ’ t. r  a t  ¿■■f i en  t. u- u *--__i  i-> ..u._-. i! o s  ( v e r  ¡'f-uisv. en

■func ión  d e l  p r o c e s o  d e l  a p r e n d i z a j e  s i  gn i  •? i  c : v - i  v.: .



>55;

* L a s  p r e g u n t a s _____i n i c i a d o r a s ;  T a m b ié n  l l a m a d a s

o r g a n i z a d o r e s  p r e v i o s  e x p o s i t i v o s  l o s  c u a l e s  s i r v e n  de  

e n l a c e  e n t r e  l o s  c o n t e n i d o s  y a  a d q u i r i d o s  y  l o s  n u e v o s  

c onoc í ,  mi en t o s .

Cum plen  l a  - fu n c i ó n  d e  p r e t e s t ,  o

E s t a b l e c e r  qué t a n  f a m i l i a r  l e  e s  a i  l e c t o r  • f? l n u e v o  

c o n t e n i  d a .

— I d e n t i f i c a r  c o n d u c t a s  d e  e n t r a d a  o p r e - r e q u i s i  t o s  en 

r e l a c i ó n  c o n  c o n o c i  m i e n t o s  que  e l  u s u a r i o  p o s e e  o d e b e  

p o s e e r .

— P e r m i t i r  l a  r e f l e x i ó n  y  a u t o - e v a l u a c i ó n  p o r  p a r t e  d e l  

1e c t o r .

— G e n e r a r  e x p e c t a t i v a s  a c e r c a  d e l  n u e v o  c o n t e n i d o .

*  L a s  a c t i v i d a d e s  p r á c t i c a s  d e  a p r g n d i z _ á i e  l a s  c u a l e s  d e b e n  

s e r  c o h e r e n t e s  c o n  l o s  o b j e t i v o s  y  c o n t e n i d o s .  <Ver 

n u m e ra l  4 . 1 )

% L a  Q r e s c r i o c i  ón d e ___r e c u r s o s  c::orno 1 t a r  i  o s • E s t o  e s  l a

d e t e r m i n a c i ó n  y  s e l e c c i ó n  d e  l o s  r e c u r s o s .  a y u d a s  o 

m e d i o s  que  s e  r e q u i e r e n  p a r a  r e f o r z a r . 

p r o f u n d i z a r  l o s  c o n c e p t o s  d e s a r r o l I a d o s  en -£.-¿. 

e l  f i n  l o g r a r  a p r e n d í  z ¿'o r  c: .i ~""’ -c •' c a t  i  v o .

a m p l i a r  o  

i'riódu 1 o  con
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3 . 3 . 4  Or q a n i  2 ¿td o r e s  i  n t e r m e d i  o s ..o..i  mpu l  s o r 9 5

E s t o s  p e r m i t e n  c o n t r o l a r  e l  d e s a r r o l l a  d e l  p r o c e s o  d e  i n s t r u c c i ó n  

y  v e r i - f i c a r  l a  a s i m i l a c i ó n  d e l  c o n o c i m i e n t o  y  l a  c o m p r e n s i ó n  y

a p l i c a c i ó n  d e l  f iúsma m e d i a n t e  l o s  e j e r c i c i o s  d e  a u t o - a v a l u a c i ó n  

N o r m a t i v a  y  l a  i n f o r m a c i ó n  de  r e t o r n o  a l  l e c t o r .  P e r m i t e n

r e l a c i o n a r -  l o s  n u e v o s  c o ñ a c  i  mi. e n t o s  con  ¿ o-:: q u e  y a  p o s e e  e l  

l e c t o r .  Ayudan a o r g a n i z a r  e l  c o m o o n e n t e  d e  e v a l u a c i ó n  d e l  

m ó d u l o .

BfflS E v a l u a c i ó n

E s  p a r t e  i n t e g r a n t e  d e l  p r o c e s o  d e  a p r e n d i z a j e  a u t o - d i r i g i d o  

y  s e  d e n o m in a  a u t o —e v a l u a c i ó n . O c u r r e  en  t r e s  m om en tos  a l  

i n i c i a r  e l  p r o c e s o  d e  i n s t r u c c i ó n :  e v a l u a c i ó n  d i a g n ó s t i c a  

( o r g a n i z a d o r  d e l  m a n e j o  d e l  c o n t e n i d o ) ,  e v a l u a c i ó n  N o r m a t i v a

o  d e l  p r o c e s o  d e l  a p r e n d i z a j e  p a r a  i d e n t i f i c a r  e l  p r o g r e s o  

d e l  u s u a r i o  d e l  m ó d u l o :  l o a r o s  y  d i f i c u l t a d e s  ( o r g a n i z a d o r  

i n t e r m e d i o  o  i m p u l s o r )  y  auto-ev^ .3 .  use  i  ón f i n a l  o e v a l u a c i ó n  

d e  r e s u l t a d a s  o p r o d u c t o s  ( o r g a n i z a d o r  f i n a l ) .

E l  p r o c e s o  d e  e v a l u a c i ó n  dem anda  i n f o r m a c i ó n  

s u r g i r  r: :.;Jor i n t e r m e d i o / .  ° '-n  r e p u e s i : ' " "  

c  1 a r  i  -F1 c s n  ' - ' ■ps ipues tas  d a d a s  r- ■”  ' -! e s ' - . ' ü j . j '  

é l  c o n t r o l e  l o s  r e s u l t a d o s  a e  s u  e s t u d i o .  Se  

f  n H ’ 1 • 7» - \ (Sri - - ur' t  i v.- -. •... ■-jítío t o d a

d e  r e t o r n o

í o

s u g i e r e  que

■ i v i  dad  de
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a p r e n d i z a j e ?  e s t é  a com p aÑ ada  d e  su r e s p e c t i v a  i n f o r m a c i ó n  de

r e t o r n o  ( r e ?SDues t aü  a. 3. ais p r e g u n t a s  - f o r m u l a d a s ;  -

3 - 3 . 5  Q r o a n i  z a d o r e s  d e  c i  e r r e,

La  a u t o e v a i  uac: i. ón í  i n a i  o s u m a t i v a  y  e l  r e su m e n  y  c o n c l u s i o n e s  

s o n  o r g a n i z a d o r e s  do  c i e r r e .

P e r m i t e n  l a  c o m p r o b a c i ó n  d e  r e s u l t a d o s  d e l  a p r e n d i z a j e  o a u t o -

e v a l u a c i ó n  - f i n a l .  a y u d an  a  l a  f i j a c i ó n  y  r e t e n c i ó n  d e  l a
. j

i n f o r m a c i ó n  m e d i a n t e  r e s ú m e n e s  y  e s t a b l e c e n  r e l a c i o n e s  c o n  l o s  

n u e v o s  c a n t e n  i  d o s .

BBS Resumen y  C o n c l u s i o n e s

E l  r e su m e n  s i r v e  d e  r e p a s o  qu e  i n t e g r a  y  r e c a p i t u l a  l o s  

p u n t o s  p r i - n c i p a l e s  y  o r g a n i z a  l o s  c o n c e p t a s  e s t u d i a d o s  p a r a  

r e f o r z a r  l o s  l o g r o s  d e  c o n o c i m i e n t o  en  e l  l e c t o r  a n t e s  de  

i n i c i a r  un n u e v o  t e m a .

3 . 4  A l g u n o s  c r i t e r i o s  p a ra  a n a l i z a r  e l  p l a n e a m i e n t o  y d is e íS o  

d e  l o s  c o m p o n e n t e s  d e l  m ódu los

L .„•£> s i g u i e n t e s  s s o í í r t o s  DUS'.:jn s e r ’ uen: idcK ‘ n c u a n t a  y  a.n- 

1 i z a d o s  p a r a  r e v i s a r  e l  d i  s e r io  d e  un m ó d u l o  en t é r m i n o s  d e  l a s

3 6
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c a r a c t e r í s t i c ¿ * s  e n u n c i a d a s  a n t e r i o r m e n t e : ' *

a .  T í t u l o  d e s c r i p t i v o .

b .  O b j e t i v o s  d e l  m ó d u lo  y  n i v e l  d e l  mismo.

c . E n u m e r a c i ó n  uno a uno d e  l o s  s u b t e m a s  y  p u n t a s  o r i n c i o a l e s ,

d T i e m p o  promed ie?  requ.e r j .  d o .

e .  f t vudas  y  r e c u r s c ^  a u t i l i z a r . ,  ( d i b u j o s . ,  - f o t o o r a í i a s )  .

f  . S u g e r e n c i  a s  p a r a  c-ül a u t o a p r e n d  i za; i  e .

g .  D e - f i n i c i  ón d e  t é r m i n o s  n u e v o s .

h .  M e d i o s  p a r a  a s e g u r a r  una  a c t i v a  p a r t i c i p a c i ó n  d e  l o s  

u s u a r i o s  d e l  m ó d u lo .

i .  M e d i o s  p a r a  e s t i m u l a r  e l  i n t e r é s  d e l  u s u a r i o  o  l e c t o r ,  

j .  Resum en o  r e p a s o  d e  l o s  p u n t o s  p r i n c i p a l e s .

k .  P r u e b a s  d e  a u t o e v a l  u a c i  ón d i a g n ó s t i c a ,  - f o r m a t i v a  y  - f i n a l .

1.  T a r e a s .

m. B i b l i o g r a f í a :  L i s t a  d e  l i b r o s  d e  t e x t o  y  d e  r e f e r e n c i a .

L'.i\L¿ L.GwL'ü' • 
i;:' r  oq  i- am a d a -

'-lét.odo d i n á m i c o  d e  f o r m a c i ó n
a b r i l  d;. ' '9 3 3 ,
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4 .  CARAC TER IST IC AS  PEDAGOGICAS DEL MODULO

En tí l  p r o L e a o  ue  a p r e n d i z a j e  a u t o - d i r i g i d o  l o s  m a t e r i a l e s  i m p r e ­

s o s  j u e g a n  un p a p e l  « fu n d a m e n t a l ,  y a  que  c o n s t i t u y e n  l a  - f u e n t e

p r i n c i p a l  d e l  c o n o c i m i e n t o  a l a  c u a l  t i e n e  a c c e s o  e l  u s u a r i o  d e l  

m ó d u l o ,  o r  o tac i on  i s t a  d e  su p r o p i o  a p r e n d i z a j e .  Po r  e s t o ,  e l

m a t e r i a l  e s c r i t o  r e q u i e r e  c i e r t a s  c o n d i c i o n e s  o  r e q u i s i t o s  q u e  e l

a u t o r  d e b e  c o n o c e r  y  a p i  i c a r  a l  d i  s e r ia r  e l  m ó d u lo  y  esci- i b i r  s u s
1

t e x t o s  d e  m a n e ra  que  e s t i m u l e  un a p r e n d i z a j e  r e l e v a n t e  y  a c o r d e  

c o n  l a s  c a r a c t e r í s t i c a s  y  e s t i l o  p a r a  a p r e n d e r  d e l  u s u a r i o .

L a s  c a r a c t e r í s t i c a s  p e d a g ó g i c a s  s e  r e f i e r e n  a :

4 . 1  E l  d i s e ñ o  d e l  m ó d u l o .  r

4 . 2  E L  t r a t a m i e n t o  d e  l o s  c o n t e n i d o s .

4 . 3  L a  r e d a c c i ó n  d e  t e x t o s .

4 . 4  L a s  o r i e n t a c i o n e s  p a r a  a b o r d a r  e l  e s t u d i o  d e l  

m ó d u lo .

4._1 E l d i s e ñ o  d o l  m ó d u lo

S e  r e f i e r e  a  l o s  r a s g o s  d i d á c t i c o s  oue  o r g a n i z a n  y  o r i e n t a n  e l

t r a b a j a  1 l e c t o r  , ■ , . ¿; iul -o.  l o  c u a l  f a c i l i t a  e i  a u t o -  j -  

d i z a i e  y  l e  p e r m i t e  a v a n z a r  s u  Pr o n i o  r i t m o .  P o r  t a n t o ,  e l

d i s e ñ  d e  o  o s e r .1;



PERTINENTE 

SECUENCIAL 

AU TO-SUF IC IENT E 

AUTO—E V AL U A T I Vü  

INCL UI R  EJERCICI OS

P e r t i n e n t e  a l a s  c a r a c t e r í s t i c a s  d e l  t r a b a j a d o r  d e  l a  s a l u d  

u s u a r i o  d e l  m ó d u lo  y  a  l a s  c a r a c t e r í s t i c a s  d e l  m e d i o  e n  e l  

c u a l  s e  d e s e m p e ñ a ,  t a l e s  com o :

i' -■
-  Demandas y  p r o b l e m a s  d e  s a l u d .  r '  ;

— R e q u e r i m i e n t o s  p a r a  e l  d e s e m p e ñ o  o c u p a c i o n a l .

-  N i v e l  d e  c o n o c i m i e n t o  r e s p e c t o  a l  t e m a  o b j e t o  d e l  m ó d u lo .

— E x p e r i e n c i a  a n t e r i o r  en  r e l a c i ó n  c o n  e l  t e m a  t r a t a d o .

E s t o  1-5? p e r m i t i r á  a l  a u t o r  o r g a n i z a r  l a  s e c u e n c i a  d e l  

~:orioc::> mi i -nto, .  s e l e c c i o n a r  l a s  e x p e r i e n c i a s  d e  a p r e n d i z a j e  y  

l a  -Forma cía p r e s e n t a r  Las  c o n t e n i d o s .

S e c u e n c i a l  e s  d e c i r ,  qu e  p r e s e n t e  l o s  a s p e c t o s  di 

-."¡ri i  7. a i  e  o '? t  <*:■. d -- d e  m a n e r a  que c o n d u z c a  a ¡

3 9
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a u t o - a p r e n d i z a j e  p r o g r e s i v o ,  en c o n s o n a n c i a  c o n  e l  g r a d o  d e  

d i f i c u l t a d .  P o r  t a n t o ,  i o s  o b j e t i v o s  g e n e r a l e s  y 

e s p e c í f i c o s  d e b e n  g u a r d a r  c o r r e s p o n d e n c i a  e n t r e  s í  d e  m a n e ra  

j e r á r q u i c a .

A u t o —s u f i c i e n t e  e l  m ó d u lo  d e b e  p r e s e n t a r  d e  m ane ra  i n t e g r a l

una a r t i c u l a c i ó n  v  c o h e s i ó n  d e  c o n t e n i d o s ,  d e  p r e s e n t a c i ó n  y

f o r m a s  d i d á c t i c a s ,  p r o p i a s  d e l  t e m a  o a s i g n a t u r a  o b j e t o  d e l

m ó d u lo ,  d e  m ane ra  que  f a c i l i t e n  e l  a p r e n d i z a j e  

a u t o - d i  r i  g i  d o .

S e  c o n s i d e r a  un m ó d u lo  a u t o - s u f i c i e n t e  c u a n d o  l e  p r o p o r c i o n a  

a l  u s u a r i o  c o n o c i m i e n t o  f u n d a m e n t a l  p a r a  e l  l o g r o  d e  

o b j e t i v o s  d e  a p r e n d i z a j e  d e t e r m i n a d o s ,  q u e ,  a su  t u r n o ,  s e a n  

p e r t i n e n t e s  y  a r t i c u l a d o s  c o n  s u  d es em p eñ o  o c u p a c i o n a l  y  c o n  

s u  n i v e l  e d u c a t i v o .

885» A u t o - E v a l u a t i v o  e s  d e c i r ,  que  i n c l u v a  c j e ' c i c i o s  a u t o -

c o r r e c c i ó n  y  f o r m a s  d e  a u t o —e v a l u a c i ó n  que  p e r m i t a n  a i  l e c t o r  

a c l a r a r  e r r o r e  < d e s p e j a r  i n t e r r o g a n t e s  y b u s c a r  s i t u a c i o n e s  

n u e v a s  d¿- a p l i c a c i ó n .

I n c l u i r  e j e r c i c i o s  y  e > : p e - ' e n - c i a s  d e  a p r e n d i z a j e  E s t o  e s .



que  c o n t e n g a  e x p e r i e n c i a s  que  c o n l l e v e n  a l a  s o l u c i ó n  

i n m e d i a t a  de  s u s  n e c e s i d a d e s  y  p r o b l s m a s  d e  deísmner- iü;  q u e  l e  

s e a n  ú t i l e s  p a r a  l o g r a r  un c a m b i o  en su  p r á c t i c a  h a b i t u a l .  

E s t a s  e x p e r i e n c i a s  d e b e n ,  a s í  m i sma ,  d e s a r r o l l a r  a c t i t u d e s  

h a c i a  e l  t r^Hrxño v l a  m i s i ó n  di? l a s  i n s t i t u c i o n e s  y  e s t i m u l a r  

l a  m o t i v a c i ó n  p r o p i a  d e l  a d u l t o ,  - fundamentada  sn l a  u t i l i d a d  

d e l  a p r e n d i z a j e  p a r a  m e j o r a r  su c o m p e t e n c i a  pi’ o f e s i o n a l .

E l  d i s e ñ o  d e b e  i n c l u i r  e j e r c i c i o s  que  p e r m i t a n  a d q u i r i r  

i n f o r m a c i ó n ,  r e - f o r z a r  s u  r e t e n c i ó n ,  a s í  como t a m b i é n  

e s t i m u l a r  l a  r e - f l e x i ó n ,  l a  c r e a t i v i d a d ,  l a  h a b i l i d a d  p a r a  

s o l u c i o n a r  p r o b l e m a s  y  t r a n s f e r i r  o  a p l i c a r  e l  c o n o c i m i e n t o  a 

n u e v a s  s i t u a c i o n e s .

L o s  e j e r c i - e i o s  d e b e n  l l e n a r  t r e s  c o n d i c i o n e s ;

1 B a s a r s e  en l o s  t ó p i c o s  r e l e v a n t e s  d e l  t e ma .
I

2.  L l e v a r  i n s t r u c c i o n e s  c l a r a s  y  p r e c i s a s  s o b r e  qué \
h a c e r ?  v  cómo h a c e r l o ?  j

I
3 .  I n c l u i r  l a  r e = j u e s t a  p a r a  que  e l  e s t u d i a n t e  c o n -  | 

t r o l e  su r e s u l t a d o ,  o  d a r  c r i t e r i  -  s nue é l  j 
evai i .u.  su r e s p u e s t a ,  o  c i t a r  mec¿ ; . ;5P,o5 p a r a  que  ¡ 
é l  l a  b u s q u e  ( t u t o r í a ,  b i b l i o g r a f í a ) . j

I
)
J
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4 . 2  T r a t a m i e n t o  d e  l o s  c o n t e n i d o s

£1 m a n e j o  d e l  c o n t e n i d o  i m p l i c a  t e n e r  en c u e n t a  a s p e c t o s  e s e n ­

c i a l e s ,  t a l e s  como:  c a l i d a d  c i e n t í - f i c a ,  a d e c u a c i ó n  y  o r g a n i z a ­

c i ó n  d e  l o s  tem as .

4 . 2 »  1 C a l  i  dad  c: i . .ent í_f_i  c a  y  a c t u a i  i z at:";./.:• r._

838BB E l  c o n t e n i d o  d e b e  a j u s t a r s e  a l o s  p o s t u l a d o s  t é c n i c o -  

c i e n t í f i c o s  p r o p i o s  d e l  á r e a  o b j e t o  d e l  m ó d u l o  y  a  l o s  

ú l t i m o s  a v a n c e s  d e  l a  c i e n c i a ,  a s i  como a l  u s o  a p r o p i a d o  

d e  l a  t e c n o l o g i a  y  r e c u r s o s  d i s p o n i b l e s  en e l  m e d i o  de  

t r a b a j  o .

•Ñ*

CHB El  c o n t e n i d o  d e b e  c o n t r i b u i r  a 1.a c a p a c i t a c i ó n  d e l  

t r a b a j a d o r  d e  l a  s a l u d  en l o s  a s p e c t o s  p s i c o b i o l ó g i e o s ,  

s o c i a l  y  h u m a n í s t i c o ,  a d m i n i s t r a t i v o ,  . d o c e n t e  e  

i n v e s t  i  a a t i  v a .

sm  E l  m ó d u l o  d e b e  i n d i c a r  - f u e n t e s  que  p e r m i t a n  a l  l e c t o r  

a m p l i a r  l r e  c o n o c i m i e n t o s  p r e s e n t a d o s  e i n d i c a r  cómo 

u t i l i z a r  - f u e n t e s  p r i m a r i a s  y  s e c u n d a r i a s  d e  d o c u m e n t a c i ó n  

a r-i a l c a n c e .  ■ - - -  '■■■' n a c i ó n  a s p e c t o s

• i a n t  i  -f i c p  •' o/cnoi óg  i  e o s  p e r t i n en t e - . : .  su o c u p a c i ó n .

¡MSE £1 c o n t e n  i. oc? p r e s e n t a d o  d e b e  s e r  c o m p l e m e n t a d o  c o n  t a r e a s



55535

4.  7 . 7 

ftggra

SS5

ss«s

c o n c r e t a s ,  r e s ú m e n s s .  esaueoiaia.  p r á í i c o s ,  t a b l a s ,  e s t u d i o  

d e  c a s o s .  s i m u l a c i o n e s  c l í n i c a s .  E s t a s  s e r á n  d i s e ñ a d a s  

p o r  e l  a u t o r -  q u i e n .  además,.  r e c o m e n d a r á  cómo 

e j e c u t a r l a s ,  c o n  e l  - f in  de  f a c i l i t a r  l e c t o r  l a  

c o m p r e n s i ó n  y  a p l i c a c i ó n  d e l  c o n t e n i d o .

A d e c u a  c  i ó n

L o s  c o n t e n i d o s  d e b e n  a j u s t a r s e  a l  n i v e l  d e  c o n o c i m i e n t o  y
i

e x p e r i e n c i a  p r e v i a  d e  l a  p o b l a c i ó n  o b j e t i v o  y  d e r i v a r s e  

d e l  a n á l i s i s  d e  l a s  d ema n da s  d e  s a l u d  y  d e  l a s  

n e c e s i d a d e s  d e  c a p a c i t a c i ó n  d e l  t r a b a j a d o r  en  c a d a  

c a t e g o r í a  o c u p a c i o n a l .

p'-V -í-'

L o s  c o n t e n i d o s  d e b e n  r e f l e j a r  l a  o r i e n t a c i ó n ,  c a l i d a d  y  

p e r t i n e n c i a  que  r e q u i e r e  e l  t e m a  o e l  d e s e m p e ñ o  

o c u p a c i o n a l  o b j e t o  d e  l a  c a p a c i t a c i ó n .

L o s  c o n t e n i d o s  n o  d e b e n  s e r  l o c a l i s t a s  o r e f e r i d o s  a una 

s o l a  r e g i ó n ;  más b i e n  d e b e n  v - ^ n n i t i r  a l  l e c t o r  a p l i c a r  en 

su c o n t e x t o  d e  t r a b a j o  i d e a s .  c o n c e p t o s , ,  p r i n c i p i o s  y 

l e y e s  e x i s t e n t e s :  " P e n s a r  q l o b a l m e n t e  y  ac tuar "

■* ... «!.. -- u *5.4 =>. j. t.ícrO i..&

DUiSÜS, R, T he  q u e « t . i o ME  -:-f f ' >5a : c in í i .
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La  a d e c u a c i ó n  d e  c o n t e n i d o s  e s  un p a r á m e t r o  c r í t i c o  p a r a  

su  s e l e c c i ó n  y  o r g a n i z a c i ó n  en e l  m ó d u l o .

0 r.Q a n i  z ac  i ó n

H a c e  r e l a c i ó n  c on  e l  e n c a d e n a m i e n t o  l ó g i c o ,  s e c u e n c i a !  y 

n e H ^ n ó o i c p  o! ifo F1) , ?utor  d-y. i?. i o s  d i. i  ntavs t e m a s ,  

t e n i e n d o  en c u e n t a  e l  a v a n c e  p r o g r e s i v o  en  e l  g r a d o  d e  

c o m p l e j i d a d .  Hay  v a r i a s  f o r m a s  d e  o r g a n i z a c i ó n  d e l  

c o n o c i m i e n t o ;  d e  l o  c o n c r e t o  a  l o  a b s t r a c t o ,  d e  l o  

g e n e r a l  a  l o  p a r t i c u l a r ,  d e  l o  s i m p l e  a  l o  c o m p l e j o ,  en  

o r d e n  c r o n o l ó g i c o ,  en  un o r d e n  a c u m u l a t i v o  d e  t e m a s  que  

e n f o c a n  d i s t i n t a s  a s p e c t o s  d e  un - f enómeno ,  o  d i s t i n t a s "  f 

p e r s p e c t i v a s  t e ó r i c a s  d e  un mismo t e ma .

BSB L a  o r g a n i z a c i ó n  i m p l i c a  l a  p r e s e n t a c i ó n  d e  i o s  t e m a s  o  

c o n t e n i d o s  o b j e t o  d e  a p r e n d i z a j e  t a l e s  como  t e o r í a s ,  

c o n c e p t o ? ,  e s t a d í s t i c a s ,  d a t o s ,  h e c h o s ,  - f e c h a s ,  e t c . ,  

s e g u i d a  d e  l a  p r e s e n t a c i ó n  d e  a s p e c t o s  p r a c t i c a s  t a l e s  

como p r o c e d i m i e n t o s ,  c o n d i c i o n e s ,  r e q u i s i t o s  y  f  i  o « i l  m e n t e  

e l  a n á l i s i s  d e  i r,r' ? t u d e s  ai.»-? r e o u . i e r e  l a  a p l i c a c i ó n  

d e l  c o n o c i  mi ente.» y  1 ¿*s cJ . ' ¿ t r e z a s  .

DB La  - forma d e  o r g a n i z a r  l o s  c o n t e n i d o s  c o n s t i t u y e  e l  c a m i n o  

p.-v--- s.I cani-rar i •••:>?:•) i e  i-, .> •• • -



4 - 3  R e d a c c i ó n  d e  l o s  T e x t o s

E s t a s  s u g e r e n c i a s  p e r m i t e n  a l  a u t o r  d e l  m ó d u l o  t r a n s f e r i r  su

e x p e r i e n c i a  cor>r-. p r o - f e s?  n n a l - c i o c e n t e  e j e r c i d a  d e  ma ne ra  p r e s e n ­

c i a l —o r a l . ,  a no  p r e s p n c i a l - e s c r i t a  s i n  que  p i e r d a  su c a r á c t e r  

d i n á m i c o  y  a c t i v o .

E s t e  p r o p ó s i t o  s e  l o g r a  t e n i e n d o  en c u e n t a :  e l  e s t i ­
l o ,  l a  i n d i v i d u a l i z a c i ó n  d e l  l e c t o r ,  e l  u s o  d e l  l e n ­
g u a j e  c o l o q u i a l ,  l a  r e d a c c i ó n  s e n c i l l a  y  c o m p r e n s i b l e ,  
e l  u s o  d e  e j e m p l o s ,  a n a l o g í a s  y  c o m p a r a c i o n e s ,  l a s  
l l a m a d a s  d e  a t e n c i ó n  a l  l e c t o r ,  e l  u s o  d e  p r e g u n t a s  
r e t ó r i c a s ,  e t c .

4 . 3 . 1  E l  e s t i l o

De be  s e r  c l a r o ,  s o b r i o ,  n í t i d o  y v i v o ,  coma a - f i rma  L i g i a  Mar i  na 

P a r e d e s  y  c o l a b o r a d o r e s ^

■ ■  L a  c l a r i d a d

UNI SUR. I n s t r u c t i v o  rj-¡r-= 3 ?• 
i m p r e s o s .  L i a i a  M a r i n a  ----o

i m p r e s i ó n  d e  m a t e r i a l e s
v- v  c o I a b a r - ; d ' ; " ? s .
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P e r m i t e  que  e l  p e n s a m i e n t o  d e l  a u t o r  s e a  a s i m i l a d o  e  i n t e r p r e t a d o  

- f á c i l  e  i n e q u í v o c a m e n t e  p o r  e l  l e c t o r ,  con  e x p r e s i o n e s  que  e s t é n  

a l  a l c a n c e  d e  l o s  d e s t i n a t a r i o s  d e l  m a t e r i a l .  E l  l e c t o r  t i e n e  e l  

d e r e c h o  a p e d i r ,  a n t e  t o d o ,  c l a r i d a d  d i s c u r s i v a  ( l ó g i c a )  p o r  

m e d i o  d e  c o n c e p t o s ,  y s e g u n d o  c l a r i d a d  i n t u i t i v a  p o r  m e d i o  de  

i l u ü t r a c i o n e - s .

K S  L a  s o b r i e d a d

R e - f l e j a  un t e x t o  a l e j a d o  d e  t o d o  o r n a t o  i n n e c e s a r i o  u s a n d o  un 

l e n g u a j e  s e n c i l l o ,  s i n  a l a b a n z a s  y  e x a g e r a c i o n e s .

wm L a  n i t i d e z

C o n s i s t e  e n  un l e n g u a j e  t e r s o  que  s e  c a r a c t e r i c e  p o r  l a  

c o r r e c c i ó n  y  l a  p r o p i e d a d .

■ ü  L a  v i v a c i d a d

I m p l i c a  c o m u n i c a r  c o n  - f l u i d e z  y  a m e n i d a d ,  s i n  p e r —d e r  en 

p r o f u n d i d a d  c i e n t í f i c a  y  d e n s i d a d  d e  c o n t e n i d o .

4 u 3.  2 I n d i  v i  dual,  i.z a c i  ón._.del_ _l e c t  o r

Son r-Ciür a n c l a s  r e í a ' - ’ d 1 f o r m a  d e  d i r i a i r s e  

c u a n d o  s ?  i b f c .  t »  a c o n s e ¡ ¿ ü i f  -V >::,r ¡sus

p e r s o n a l . ,  t r a t á n d o l o  d e  USTED, t a l  como s í  e s t u v i e r a  f r ¡

E s t o  ¿?tenu-v l a  :1 d :¡. s t a n c  i. 1 v  v <p " o ^ a D e r s o n a l  i  s. a c  x ói i »

a l  l e c t o r

d i ;• -■ c: t  a  y



6 5 5 3 5

4 . 3 . 3  R e d a c c  i ón s e n e  i.l..A_a_.y._.j^amDr.ensi b 1 e

L a  s e r i e d a d  d e  l a  i n f o r m a c i ó n  c i e n t í f i c a  n a  d e b e  c o n f u n d i r s e  con  

■. _ ,.r ... i a...... r - - \  - ' r icJcd.  Si? d e b e  p r e f e r i r  1 rnn= . tn . i r r . i onG5

s i m p l e s  d i r e c t a s .  L a s  o r a c i o n e s  c o r t a s  y l a s  p a l a b r a s  s e n c i l l a s ,  

e v i  t a n d o  «mp 3. e.i i d a d « s  i n n e c e a s r  i a s .

4 . 3 . 4  Uso  d e  un l e n g u a j e  c o l o q u i a l  ;

L a  r e d a c c i ó n  d e b e  h a c e r s e  e n  un e s t i l o  q u e ,  s i n  p e r d e r  s e r i e d a d  y 

n i v e l  a c a d é m i c o ,  s e  a c e r q u e  a  l a  c o n v e r s a c i ó n  c o t i d i a n a .  A m a b l e  

p e r o  no  f r í o  n i  d e m a s i a d o  f o r m a l . Es  d e c i r ,  t r a t a r  d e  d a r l e  l a  

c a l i d e z  y  e l  e n t u s i a s m a  que  t e n d r í a  l a  c l a s e  p r e s e n c i a l  d e  un 

buen  d o c e n t e .

4 . 3 . 5  Empl e o  d e  p r e g u n t a s  r e t ó r i c a s

E s t a s  s on  l a s  p r e g u n t a s  q u e  s e  - f o rmul an  a l  l e c t o r  s i n  l a  e x p e c t a ­

t i v a  d e  q u e  l a s  c o n t e s t e .  Son muy o t i l e s ,  p u e s  inquJP?T an a l  

1 c!r' < o r  m a n t i e n e n  su. i n t e r é s ,  y  l o  a l e r t a n  r e s p e c t o  a que  l a  

r e s p u e s t a  s u r g i r é  en  e l  t r a n s c u r s o  d e l  t e m a  o  p á r r a f o .

' 1 i  a c i j ó n  d e  . e j e m p l o s :  a n ; . ! r  v .  úOiTipar a i - i o n s ' :

4 7 '
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Ayudan a

• fenómeno,

l i a r .

4 . 3 . 7  U s o  d e  113. 1 amadas  d e  . . a t e nc  j_ón ”

Son - f ormas que  p e r m i t e n  m a n t e n e r  a c t i v a  l a  a t e n c i ó n  d e l  l e c t o r  

p a r a  e v i t a r  q u e  s e  d i s t r a i g a  p o r  d i f i c u l t a d  o  - f a t i g a .

Cómo c a p t a r  c u á n d o  e l  e s t u d i a n t e  n e c e s i t a  una  l l a m a d a  d e  a t e n c i ó n

m i e n t r a s  1 e e ?  Urí buen c r i t e r i o  e s  ...e l  de  l a  l o n g i t u d  d e l._t.ejj.tQ .,.

P o r  l o  t a n t o ,  no  d e b e  s o b r e p a s a r s e  más d e  d b s  p á g i n a s  s i n  " u n a  

l l a m a d a  d e  a t e n c i ó n " .  P o r  e j e m p l o ,  p l a n t e a n d o  a l  l e c t o r  una 

p r e g u n t a  que  l o  o b l i g u e  a  v o l v e r  a t r á s  y  h á c e r  una p e r c e p c i ó n  

s e l e c t i v a  d e  l a  i  n-f o rma c  i  ó n , o  i n t e r r u m p i r  l a  i n f o r m a c i ó n  p a r a  

p e d i r l e  un e j e m p l o  d e  l o  que  ^ a c a b a  da  e x p l i c a r  y ,  a  c o n t i n u a ­

c i ón . ,  d a r l e  uno .  □ b i e n  d a r l e  un e j e m p l o  p a r a  p r o b a r  s i  e s  c a o a z  

de  r e c o n o c e r l u  como t a l -  o  e n c e r r a r  un c o n c e p t o  i m p o r t a n t e  en  un 

r e c u a d r o  o  d e s t a c a r l o  c o n  o t r o  t i p o  d e  í e c r a . .

que  e l  e s t u d i a n t e  c o m p r e n d a  una n u e v d  e x p l i c a c i ó n  o  

e s t a b l e c i e n d o  un p a r a l e l o  c o n  o t r o  q u e  y a  l e  s e a  f ami - -
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4 .4  O r i e n t a c i o n e s  p a r a  a b o r d a r  e l  e s t u d i o  d e l  módulo

Son l a s  s u g e r e n c i a s  m e t o d o l ó g i c a s  q u e  p e r m i t e n  a l  l e c t o r  a b o r d a r  

e s t u d i o  d e l  m ó d u l o .  l a s  c u a l e s  d e b e n  p l a n t e a r s e  en  -forma

c o h e r e n t e  y  s e c u e n c i a !  p a r a  que  s i  e s t u d i a n t e  p r o g r e s e  g r a d u a l  v  

e-f k'ct: j. va¡7u-'nt*s? en e l  p r o c e s o  d e  a p r e n d i z a j e -  E s t a s  h a c e n  r e l a c i ó n  

c o n  1 o s  s i  g u i e n t e s  p u n t o s s

L a  i d e n t i f i c a c i ó n  d e  o b j e t i v o s .
i

El  c o n t r o l  d e l  t i e m p o  p r o m e d i o  dio e s t u d i o  d e l  m ó d u l o .

-  E l  d e s a r r o l l o  d e  a u t o - e v a l u a c i o n e s .

-  L a s  l e c t u r a s  c o m p l e m e n t a r i a s .

La  u t i l i z a c i ó n  d e  g r u p o s  d e  i n t e r a c c i ó n .

L a  p a r t i c i p a c i ó n  en  l a s  s e s i o n e s  d e  t u t o r í a .

L a  e j e c u c i ó n  d e  a c t i v i d a d e s  p r á c t i c a s ,  t a l e s  como 

v i s i t a s " ,  o b s e r v a c i o n e s ,  e s t u d i o  d e  c a s o s ,  p r o y e c t o s  d e  

i  n v e s t  i  q s c  i  ó n - a c  c  i  ó n , d e s a r r o l l o  d© p r o y e c t o s  e s p e c i f i c o s  

con  s u  t r a b a j o .

N o  hace falta la página 50



5. CARACTERISTICAS EDITORIALES

L o s  m a t e r i a l e s  p a r a  e l  a u t o - a p r e n d i z  a j «  s on  í r ^ d i c c  hí  r>;s r S

que  e l  l e c t o r  l o g r e  a s u  p r o p i o  r i t m o  l a  i n c o r p o r a d  on P e í  c o n o  - 

c i m i e n t o  med i an t e  l a  i n t e r u r s t a c i ó n .  l a  c o m p r e n s i ó n  d e  l o - :  r iV'nte-  

üído-rj p o r  ¡ j e d i o  d e  l a  e s t r u c t u r a c i ó n  d e  e x p e r i e n c i a s  Quü 

c o n d u z c a n  e l  p r o c e s a  d e l  a p r e n d i z a j e  s i g n i f i c a t i v a .  fc.s d e c i r ,  

que  l o s  m a t e r i a l e s  m o t i v e n  a l  l e c t o r ,  l e  o - f r e z c a n  c o n c e p t o s  

r e l e v a n t e s  b á s i c o s ,  p r om u e v a n  l a  di - f  e r e n c i a c i  ón y  d e s c r i m i n a c i ó n  

y ,  - f i n a l m e n t e ,  l e  p e r m i t a n  i n t e g r a r  l o s  n u e v o s  c o n t e n i d o s  c o n  l o s  

que  é l  y a  posee , ,  r e í  a c i  o n a r  1 o s  e n t r e  s í  y  a p l i c a r l o s  a  l a  

s o l u c i ó n  d e  p r o b l e m a s .

P o r  l o  a n t e r i o r ,  e l  r i i s e Ñ a ,  l a  e l a b o r a c i ó n  y  l ' á p r e s e n t a c i ó n  d e l  

m ó d u l o  cmo m a t e r i a l  i m p r e s o  d e b e  l l e n a r  c i e r t a s  c a r a c t e r í s t i c a s  

e d i t o r i a l e s  que  g a r a n t i c e n  q u e  p u e d a  c u m p l i r  s u  - f u n c i ó n  de  

o r a a n  a d o r  v  o r i e n t a d o r  d e l  a p r e n d i z a j e .

A c o n t i n u a c i ó n  s e  a n a l i z a n  a l q u p a s  c a r a c t e r í s t i c a s  e d i t e ; !  i a l e s  

!. . . .en l a  u n i f i c a c i ó n  de  c r i t e r i o s  p a r a  l a  e d i c i ó n  y  

p r o d u c c i ó n  d e  m ó d u l o s ,  a s i  como t a m b i é n  d e  o t r o s  m a t e r i a l e s  

l í s c r  i l o s  - . c u e r d o  -~'n l o  e s t a b l e c i d o  p o r  e l  I n s t i t u t o

•... i o a i u i a n o  d e  N orma s  ~\ e n i  ca:r> •'¿ Cl.íN'I'Li./; ,
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5 .1  P a r t e s  E d i t o r i a l e s  d e l  M ódu lo

D e s d e  e l  p u n t o  d e  v i s t a  e d i t o r i a l „ l a s  p a r t e s  d e  un m a t e r i a l  

e s c r i t o  s e  a g r u p a n  e n :  p a r t e s  p r e l  i  mi n a r e s ,  c u e r p o  d e l  m a t e r i a l

: x- i- '- - - te s  compl  e m e n t a r á  a s .

5 . 1 . 1  P a r t e s  p r e l i  mi n a r e s

i
Son l a s  p a r t e s  que a n t e c e d e n  a l  t e x t o  o  c u e r p o  d e l  m ó d u l o  c u y o  

o b j e t i v o  e s  p r e s e n t a r ,  c a r a c t e r i z a r  y  d a r  una  i d e a  g l o b a l  d e l  

mi smo.  L a s  p a r t e s  p r e l i m i n a r e s  s o n :

5 . 1 . 1 . 1  P a s t a s ,  c u b i e r t a s  o  t a p a s

Cada  una d e  - l a s  d o s  l á m i n a s  d e  c a r t ó n ,  c a r t u l i n a ,  c u e r o ,  

p e r c a l  i  na  o  m a t e r i a l e s  s e m e j a n t e s  q u e  p r o t e g e n  e l  d o c u m e n t o  

e n c u a d e r n a d o .  En l a  t a p a  d e l  f r e n t e  e s  f r e c u e n t e  e n c o n t r a r  l o s

d a t o s  c a r a c t e r í s t i c o s  d e l  d o c u m e n t o :  a u t o r . t í t u l o  e d i t o r i a l

5 . 1 . 1 . 2  P o r t a da

Es  l a  p r i n c i p a l  d e  l a s  p á g i n a s  p r e l  i  ¡ d e  t o c i o  aocunie iu.o

■ ! n p r p " o ,  l a  c u a l .  comúnmente, ,  a p a r e c e  c c U j c í -ü a  "■ -

e.i. p !  e m e n t o  o f i c i a l  cíe i n f o r m a c i ó n  . i  c: ....: o n

UN a i-.-UR. I n s t r u c t i v o  pare.; p r f . - s en ta c  i ón d e  miitr-r i«¡.i.e=: 
i  moreso-".-. B o o o t á .  .19-/O r o  . -V->«



d e l  d o c u m e n t o .

La  p o r t a d a  d e b e  i n c l u i r :  t í t u l o  c o m p l e t o ,  s u b t i t u l o  « i  e x i s t e ,  

a u t o r  o  a u t o r e s  p e r s o n a l e s  o  c o r p o r a t i v o s ,  m e n c i ó n  d e  i a  p a r t e  

•v v o i  Limen i c u a n o o  e l  l i b r o  t u  i»d una u n i d a d  c o n  t_n_. «v=» Moi i-'----- 

• f í s i c a m e n t e  s e p a r a d a s ,  e d i t o r i a l  o  i n s t i t u c i ó n  r e s p o n s a b l e  d e  l a  

e d i c i ó n ,  l a  c i u d a d  d o n d e  s e  p r o d u c e  e l  d o c u m e n t o  y e l  aÑo de

o ub l i e  ac  i  ó ¡"i.

5 . 1 - 1 - 3  P á o i n a  d e  a g r a d e c i m i e n t o

A q u e l l a  q u e  c o n t i e n e  l a  e x p r e s i ó n  d e  r e c o n o c i m i e n t o  a l a s  

p e r s o n a s  o  e n t i d a d e s  que  a s e s o r a r o n  t é c n i c a m e n t e ,  p a r t i c i p a r o n  en 

f o r m a  e f i c a z  en  l a  p r o p o r c i ó n  d e  d a t o s ,  f i n a n c i a r o n  p a r c i a l  o  

t o t a l m e n t e  e l  m a t e r i a l  o  p r e s t a r o n  c u a l q u i e r  t i p o  d e  

c o l a b o r a c i ó n .

5 . 1 . 1 . 4  T a b l a  d e  c o n t e n i d o

E q u i v o c a d a m e n t e  d e n o m i n a d a  í n d i c e ,  c o n s i s t e s  en un e sq ue ma  

s e c u e n c i a !  de-? l o s  c a p í t u l o s  q u e  com pon en  e l  docum cr, ’z o  con  su s

>.• -f-'-. c.-cti v a s  s u b d i v i s i o n e s ,  p r e c e d i d a s  c a d a  u n a  d e l  n o m e n c l a d o r  

que  l e s  c o r r e s p o n d e  e n  e i  d e s a r r o l l o  a s i  e s c r i t o  y  ¿ t- f .ü ia iK íu , ,  en 

r : . r ; ,  ¿.i f -  -- ^ 1 c~, o-í.-:n n a  dondt-: ::g i n i c i a  r-l t e m ¿ .



crrcr-r cr

Debe  a d v e r t i r s e  que  l a s  p a r t e s  p r e l i m i n a r e s  d e n o m i n a d a s  p r e f a c i o  

a j . r i t r o d u c c i  ón no d e b e n  r e c i b i r  n o m e n c l a c i  én . como t a m p o c o  1 as: 

p a r t e s  c o m p l e m e n t a r i a s  l l a m a d a s  g l o s a r i o ,  b i b l i o g r a f í a -  a p é n d i c e . ,  

a n e x o s . ^

5 . 1 . i . 5  L i s t a  d e  i  1ú s t r a c i o n e s

Cuando  e s  p e r t i n e n t e  d e b e  a p a r e c e r  d e s p u é s  d e  l a  L a b i a  de

C o n t e n i d o .  C o n s i s t e  en  l a  r e l a c i ó n  d e  t o d a s  l a s  i l u s t r a c i o n e s
i

i n c l u i d a s  d e n t r o  d e l  d o c u m e n t o ,  s e a n  e l l a s  f o t o g r a f í a s ,  d i b u j o s *  

c u a d r o s ,  g r á f i c o s ,  d i a g r a m a s ,  ma p as ,  p l a n o s ,  e t c .

5 - 1 . 1 . 6  I n t r o d u c c i  ón

En o c a s i o n e s  -pu ede a p a r e c e r  como  p r e s e n t a c i ó n  p e r o  no e s  

r e c o m e n d a b l e .  D ebe  s e r  h e c h a  p o r  e l  a u t o r  y  c o n s i s t e ,  como su  

n ombr e  l o  i n d i c a ,  en l a  n a r r a c i ó n  s e n c i l l a  d e  l o s  o b j e t i v o s ,  

a n t e c e d e n t e s ,  i t i c.í  "  j. ón y  m e t o d o l o g í a .  Ll t i  1 1 r?ara

d e s a r r o l l a r  e l  t e m a ,  p u e d e  p r e s e n t a r  a l g u n a s  c o n c l u s i c n c s

g e n e r a l  e s . 1°

** UN 1 S U R . op  - c ?. t . d - 6.  

U NÍ  SU!- oí"*., c i t »  d . 7 .



5- 1 - 1 .7  L i s t a  de  s i g l a s  v  a b r e v i a t u r a s

C o n s i s t e  en l a  r e l a c i ó n  a l f a b é t i c a  d e  t o d a s  l a s  s i g l a s  y  

a b r e v i a t u r a s  e m p l e a d a s ,  i n d i c a n d o  a l  f r e n t e  d e  c a d a  una su  f o r m a  

c o m p l e t a  o  e q u i v a l e n c i a .  E'tobs a p a r e c e r  s i e m p r e  que  en e l  

d e s a r r o l l o  d e l  te ína d e l  d o c u m e n t o  s e  h a y a  u t i l i z a d o  s i g l a s  y 

a b r e v i a t u r a s ,  a s í  s e  c o n s i d e r e  que  e l  l e c t o r  1 <•

5 . 1 . 2  C u e r p o  d e l  m a t e r i a l  o ___d o c u me n t o

El  c u e r p o  d e l  m ó d u l o  c o m p r e n d e s  E l  d e s a r r o l l o  o t e x t o  d e l  mi smo ,  

l a s  n o t a s  a l  p i e  d e  p á g i n a  y  l a s  c i t a s  a l  p i e  d e  p á g i n a .

5 . 1 . 2 . i  D e s a r r o l l o  o  c u e r p o  d e l  m ódu lo

Es e l  d e s a r r o l l o  d e l  m ó d u l o .  D e b e  a p a r e c e r  c o n  una s e c u e n c i a

l ó g i c a  e n t r e  s u s  p a r t e s ,  n o r m a l m e n t e  s i g u i e n d - .  ¿a  m e t e d r 1 o a í a  d e  

l o  o e n e r a l  a  l o  e s p e c í f i c o  y  H<? l o  s i m p l e  a l o  c o m p l e j o .  t5! P o r  

r e a l a  genera. ] .  l a s  s u b d i v i s i o n e s  may..- .;:-s d e  c u a l q u i e r  d o c u m e n t o  

s í '3 d e n o m i n a n  c a p í t u l o s ,  a menos  aue  l a  e s t r u c t u r a  e x i j a  

una d-.¡ j. ón d i f e r e n t e  como “ u n i d a d ” . En e c t e  c a s o  d e b e

* 1 UNI SUR. o p - c i t .  p . B .

1 UN  ?' . GD „ ;. 1 t  , p . O .



u t i l i z a r s e »  una  t e r m i n o l o g í a  uni - f o t  me q u t  c o r r e s p o n d e »  a 

s e c u e n c i a l i d a d  d e l  t e m a .

p r, « i  r ! p ? . ? r r n l l o  d e l  t e m a  d e b e  t e n e r s e  en c u e n t a  e l  u r o  adsrjcu 

de  a l  p uñ o s  d e  i o s  s i  sttín 'ias u t i l i z a d o s  de  n o r ne nc l ac i  ón.  

d e  l o s  c u a l e s  s e  e s t a b l e c e n  l o s  n i v e l e s  i e r á r o u ) e o s  de  r e l a c  

de  u no s  t e í nas  con  o t r o s .

Se  u t i l i z a n -  n o r m a l m e n t e  d o s  s i s t e m a s  de  n o m en c 1a c i ó n , d e  

c u a l e s  e l  a u t o r  d e l  m ó d u l o  d e b e  o p t a r  p o r  un o  d e  e l l o s  y 

n i n g ú n  m o t i v a  u t i l i z a r l o s  en  - forma c o m b i n a d a .

”  S i s t e m a  M i x t o

I n c l u y e  l a  s i g u i e n t e  - forma de "  n o m e n c l  a c i  ón s.

I  NUMEROS ROMANOS PARA LOS C A P I TU L OS ,

A- L e t r a s  m a y ú s c u l a s  p a r a  e l  p r i m e r  n i v e l  

s u b d i  v i  s i  ó n .

1. N ú m eros  a r á b i g o s  p a r a  e l  s e g u n d o  n i v e l  

s u b u i  v i  s i  ó n .

a .  L e t r a s  m i n ú s c u l a s  p a r a  e l  t e r c e r  n i v e l  

subd  i  v i  s i  ó n .

Deci iTiai  

C A P IT U L O

S e g u n d o  n i v e l  de  : i ± d ; v : 1 '£,* órs.

1 T e r c e r  nivs?3 í , - .

5 A

d o

■vés 

i o n

l o s

p o r

d e

d e

d e
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5 . 1 - 2 - 2  N o t a s  p i e  de  p á g i n a

A c l a r a c i o n e s  que  c o l o c a  e l  a u t o r ,  e l  c o m p i l a d o r ,  s i  t r a ­

d u c t o r  o  e l  e d i t o r  en l a  p a r t e  i n f e r i o r  d e  una p á g i n a  y que  

t i e n e n  p o r  o b j e t o  a m p l i a r ,  c o m p l e t a r ,  e x p l i c a r  o  d e s a r r o l l a r  un 

t é r m i n o  o i d e a  e x p r e s a d a  en e l  text ' c?.  Mo d e b e n  n u m e r a r s e ,  s i n o  

i n d i c a r s e  c o n  a s t e r i s c o s  'lu.no o v a r i o s ;  s e g ú n  e l  numero  u e  n o t a s  

r’U.G' o c r r .?tí ■1 “• p A q í  na.

5 - 1 . 2 - 3  C i t a s  d e  p i e  de  p á g i n a

L a s  m e n c i o n e s  que  s e  h a c e n  en  l a  p a r t e  i n f e r i o r  d e  l a  p á g i n a  p a r a  

r e f e r i r  l a  f u e n t e  d e  d o n d e  s e  han t o m a d o  l o s  t é r m i n o s  o  i d e a s  

e x p r e s a d o s  en  e l  d e s a r r o l l o  d e l  t e x t o .

L a s  c i t a s  d e  p i e  d e  p á g i n a  d e b e n  n u m e r a r s e  en a r á b i g o s  

p r e f e r i b l e m e n t e '  en f o r m a  c o n s e c u t i v a .

A l  p i e  d e  l a  p á g i n a  d e b e n  e s c r i b i r s e  t o d o s  l o s  d a t o s

b i b l i o g r á f i c o s  que  i d e n t i f i c a n  l a  f u e n t e ,  d e  t a l  ma ne ra  w . e  e i  

l e c t o r  p u e d a  r e m i t i r s e  a e l l a  c o n  f a c i l i d a d .

Como c o m p l e m e n t o ,  puede? >--<■-■- '- i w~ ■ "Norma  ü e i  i t - ü i s T I E C

1487 s o b r e  c i ta- - ;  - i u c . -  u»ac. ;=-.u x ¡ i^ ..

:l ^  I C F t - l : , u p . c i t .  du .  i  1 2 .  i i  y .
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5.  i .  3 P a r _ t e s  ...Comp ]. e m e n t a r  i  a s

L a s  p a r t e s  c o m p l e m e n t a r i a s  s o n :  G l o s a r i o ,  A n e x a s  e  I n d i c e s .

5 . 1 - 3 . 1  G l o s a r i o

P u e d e  s e r  l a  p r i m e r a  p ^ r t c  d e l  m a t e r i a l  c o m p l e m e n t a r i o  y  s e  

d e b e r á  c o l o c a .  d e s p u é s  d e  l a s  c o n c l u s i o n e s .  S i n  e m b a r g o ,  d ad a  

l a  c o m p l e j i d a d  d e l  t e m a  o b j e t o  d e l  m ó d u l o ,  p u e d e  i n c l u i r s e  en l a s  

p a r t e s  p r e l  i  mi n a r e s  en c u y o  c a s o  d e b e  i r  d e s p u é s  d e  l a  

i  n t r o d u c c i  ó n .

Su t í t u l o  no  i r á  p r e c e d i d o  d e  n ú m e r o s  y  s e  e s c r i b i r á  en 

m a y ú s c u l a s  s o s t e n i d a s ,  d e b i d a m e n t e  c e n t r a d o  en  l a  h o j a  a  7 cm. 

d e l  b o r d e  s u p e r i o r .  L o s  t é r m i n o s  d e l  g l o s a r i o  d e b e r á n  e s c r i b i r s e

en m a y ú s c u l a s  s o s t e n i d a s  a l  m a r g e n  i z q u i e r d o  y  a r r e g l a r s e  en 

e s t r i c t o  o r d e n  a l f a b é t i c o .  L a  d e f i n i c i ó n  c o r r e s p o n d i e n t e  a  c a d a  

t é r m i n o  d e b e r á  e s c r i b i r ? ^  a c o n t i n u a c i ó n  d e l  mismo y  s e p a r a d a  de  

¿¿ c o r  ció?; i--  - t o s  v un e s p a c i a .  Cuando  una d e f i n i c i ó n  o c u p a  más 

d e  un r e n g l ó n ,  "1 s e c a n d o  y  s u b s i g u i e n t e s  d e b e r á n  c o m e n z a r  d e b a j o  

ds-M q u i n t o  p s p a c i o  d e l  p r i m e r  r e n o l ó n .  b'_> p a g i n a c i ó n ,  en númc::- .. 

a r á b i g o s ,  d e b e r á  c o n t i n u a r  l a  c e  i  t e x t o .



5 . 1 - 3 . 2  Anexos

Son a g r e g a c i o n e s  h e c h a s  a un t r a b a j o  e s c r i t o  p e r o  t o m a d a s  de  

o t r a s  f u e n t e s ,  p r e v i a  s o l i c i t u d  o a u t o r i z a c i ó n  e s c r i t a  p a r a  

h a c e r l o .  b i e m p r e  d e b e  c i t a r s e  1 t u e n t e  d e  d o n d e  s e  ha  t om a du  l a  

i n í a r m a c i  ó n -

5 - 1 - 3 . 3  I n d i  c e s

Son p a r t e s  a u x i l i a r e s  p a r a  l a  l o c a l i z a c i ó n  d e  l a  i n f o r m a c i ó n
|

c o n t e n i d a  en e l  d o c u m e n t o .  P u e d e n  s e r :  t e m á t i c o s ,  d e  p e r s o n a s  o  

g e o g r á f  i  e o s .

5 . 2  D i a g r a m a d ó n  e  i l u s t r a c i o n e s

L a  e s p e c i f i c i t f a d  d e l  m e d i o  e s c r i t o  o f r e c e  o t r a  p o s i b i l i d a d  muy 

v a l i o s a  p a r a  e l  a p r e n d i z a j e ,  que  e l  a u t o r  n o  d e b e  d e s p e r d i c i a r :  

l a s  i l u s t r a c i o n e s  y  d i s e ñ o s  g r á f i c o s . 14

E s t o  t i e n e  que  v e r  c o n  l a s  l á m i n a s ,  d i b u j o s  d e  t o d o  c ipo . ,  

e s q u e m a s .  r u á o r ' o s ,  d i  a g r a m a s .  Su u t  i  1 i  z ac  i ón p e r  mi t e  e x p l  i  c a r  

m e i o r  cxi.:; La:: t ó p i c o s  que  s e r i a  l a r g o ,  d i f í c i l  o  muy r . ^ p n e s ú o  

d e s a r r o l l a r  s ó l o  c o n  e.i. l e n g u a j e  v í r o a l  .

iv¡ nr i  ¿..1 d e  a c ü v o  r ^ r a  l o s  -v-tcji- e s  • «nódn1



5 . 2 . 1  F u n c i o n e s  de  l a s  i l u s t r a c i o n e s

L a s  i l u s t r a c i o n e s  c u m p l e n  v a r i a s  f u n c i o n e s :

5 . 2 . 1 . 1  D e s c r i p t i v a

M u e s t r a  l o s  o b j e t o s  m a t e r i a l e s  t a l  como s o n  ( f o t o a r s f í a s , 

d i  bu j  o s )  .

5 - 2 . 1 . 2  E x p r e s i v a

P r o v o c a  un i m p a c t o  e m o c i o n a l  en e l  l e c t o r  ( f o t o g r a f í a s  y

d i b u j o s  a r t í s t i c o s ,  d i s e r t o s  e x p r e s i o n i s t a s ,  c a r i c a t u r a s ) .

5 . 2 - 1 - 3  A n a l ¿ t i c a

E x h i b e  l a .  e s t r u c t u r a  i n t e r n a  o  e l  f u n c i o n a m i e n t o  d e  d i v e r s o s  

o b j e t o s ,  p r o c e s o s  y  f e n ó m e n o s  o  c o n c e p t o s  a b s t r a c t o s  ( c o r t e s  d e  

o b j e t o s ,  m a p a s f' e s q u e m a s , o r g a n i g r a m a s ,  d i a g r a m a s  d e  f l u j o ,  e t c . )

5 . 2 - 1 . 4  C u a n t i  t a t i  v a

E x p o n e  d a t o s  n u m é r i c o s  ( t a b l a s  y  c u a d r o s ,  h i s t o p r a m a s , q r á f i t o s  

d e  b a r r a s  o  c i r c u l a r e s ) .

Un u s o  a d e c u a d o  d e  l a s  i l u s t r a c i o n e s  e x i g e  que  a u t o r  t r a b a j e

¿  di..... ■? i  b i e n  s u  v a l o r  p e d a g ó g i c a  e s

e n o r m e ,  Hav a s o e c t o s  - _n i e o s  q u e  d e  no  ro -ü o i v o r  r.e .......  L¿«nent<?.

p u e de n  d i s m i n u i r  o a n u l a r  d e l  t o d o  e s e  v a l o r .  A u t o r  y  D i --,er-i<*Ach '■>- 

üPben  :-r-or-j-•■•.r cae i;:. uno  s u s  c o n o c i m i e n t o s  e s p e c í f i c o s  p a r a
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a p r o v e c h a r  a l  máx imo e s t e  r e c u r s o .

Una v e z  d i s e ñ a d a  a l g u n a  i l u s t r a c i ó n  c o n v i e n e  v e r i f i c a r  su 

v a l i d e z ,  h a c i é n d o s e  l a s  s i a u i e n t e s  p r e a u n t s s r  e s  c l a r a ? ,  c u m p l e  

e l  p r o p ó s i t o  que  p e r s i g u e ? . ,  « ic s e  p r e s t e  ~ q u e d a d  t-?n su

p e r c e p c i ó n ? . ,  no  c r e a  i l u s i o n e s  v i s u a l e s ? ,  e i  c.cú c r  o s  a d e c u a d o ,  

s e  p e r c i b e n  b i e n  l a s  d i f e r e n c i a s  d e  c o l o r e s ? ,  no e s t a  pobr;--: r . 

p o r  e l  c o n t r a r i o ,  r e c a r g a d a  d e  i n f o r m a c i ó n ? .  r e f l e j a

c o r r e c t a m e n t e  l a  e s t r u c t u r a  d e s e a d a ? ,  e s  l l a m a t i v a ? .  no d i s t r a e

I ^
l a  a t e n c i ó n  en  un s e n t i d o  d i f e r e n t e  a l  d e s e a d o s

Una ma ne r a  s e n c i l l a  d e  c o n t e s t a r  a e s t a s  p r e g u n t a s  c o n  e x a c t i t u d  

e s  p r o b a r  e l  d i s e ñ o  a n t e s  d e  s u  i m p r e s i ó n  c o n  un l e c t o r - t i p o  o 

p o s i b l e  u s u a r i o »  p o r  e j e m p l o »  p a r a  e v a l u a r  s u  c o m p r e n s i ó n .

Además ,  c o n v i e n e  i n c o r p o r a r  en e l  t e x t o  - e s c r i t o  t o d a s  l a s  

o r i e n t a c i o n e s  n e c e s a r i a s  p a r a  g u i a r  l a  p e r c e p c i ó n  d e l  l e c t o r

—i n c l u s o  una e x p l i c a c i ó n  d e l  d i s e ñ o — s i  é s t e  e s  c o m p l e j o  o  muy 

a b s t r a c t o  v ,  t a m b i é n .  ¿ l a b o r a r  a l g ú n  . e j e r c i c i o  que  e l  l e c t u r  d eb a  

r e s o l v e r '  s o b r e  l a  b a s e  d e  l a s  i l u s t r a c i o n e s  i m p o r t  sn í e s .

En e s t e  p u n t o  h a y  q u e  a n a l i z a r  t a m b i é n  1 . d:i. a o r  ¿unac: ón ü e n .

,..... _ ’ - - ' i s t r i b u c i ó n  y  e s p a c  i  ami  e n t  o u<¿ l a s  s e c c i o n e s  d e

i n f o r m a c i ó n ,  l o s  m á r g e n e s  y  e s p a c i o s  en b l a n c .  ...............  ■ l  o-=¡. ¿•■v.

: . -- . iros.  E s t o s  a s p e c t o s  -e sp a :'.; .  t i p o s  oíí' .̂u.vrjr-”‘

i n t e n s i d a d  y  c o l o r e s -  c o m p l e m e n t a n  l a  u t i  1 i ¿ x.c. i  6; • i  t¿v iyu.>r.-.

c -vcr :< t o  v e l  d e  l a  í :úaoen .  P o r  l o  t a n t o -  deber ;  r - r  l  t  rjs
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d e s d e  d o s  p u n t o s  d e  v i s t a s  e l  d e  1 a c o m p r e n s i ó n  i n t e l e c t u a l  y 

t a m b i é n  e l  d e  l a  p e r c e p c i ó n  v i s u a l .

5 . 3  R e v i s i ó n  d e  e s t i l o

l e n q u a j e  e s  d e t e r m i n a n t e  p a r a  c i  é x i t o  d e l  m o d u l o .  bu

a d e c u a d a  u t i l i z a c i ó n  l l e v a  a. una  e s t r e c h a  r e l a c i ó n  d u r a n t e  e l  

p r o c e s o  d e  a p r e n d i z a j e  e n t r e  e l  a u t o i — l e c t o r  y  e s  t a c t o r  p a r a  

d e s a r r o l l a r  un a m b i e n t e  s o c i o - a f e c t i v o .  Su c o r r e c t o  u s o  a ume nt a  

l a  c a p a c i d a d  d e l  m ó d u l o  p a r a  m o t i v a r  a l  e s t u d i a n t e  y  d e  é l  

d e p e n d e  l a  e f i c a c i a  en  l a  c o m p r e n s i ó n  d e l  c o n o c i m i e n t o  y  su 

a p i i c a b i 1 i d ad  a n u e v a s  s i t u a c i o n e s .

Con e l  - f in  d e  a s e g u r a r  l o s  p r o p ó s i t o s  a n t e r i o r e s  e s  n e c e s a r i a  

r e a l i z a r  l a  t a r ^ a  d e  r e v i s i ó n  d e  e s t i l o  d e  l o s  m ó d u l o s ,  t a n t o  en 

r e l a c i ó n  c o n  e l  t i p o  d e  p a l a b r a s ,  - f r a s e s  y  o r a c i o n e s  e m p l e a d a s  

a s í  como c o n  e l  u s o  d e  e s t r u c t u r a s  g r a m a t i c a l e s .

Según J u l i o  C á c s r o . -  <1975 )  " e s t i l o  e s  l a  m a n e r a  d e  ¿ n o r c s s r  e l  

iv-i 5o ,:t¡vi;¡. c n t o  pul' m e d i o  de? i a  paj. a b r a  H a b l a d a  o  e s c r i t a ,  o o r  l o  oue  

r e <¡=rTe ,-'t.? a l a  e l e c c i ó n  d e  v o c a b l o s  y  d e  g i r o s  que  dan a i  l e n q u a . t e  

c  rí¡,.<ívc. . ¡ . r:,~, r,r r<r- o  de/- Á l a n s z a  o  l o  h a c e n  r e s o e c t i v s i n e n t e

, ; • i r1!
• i «... a o  d a r  a c  i. e  r  t o s  u n ®  s

CACEKx. j . u ' U i i o .  D i c c i o n a r i o  i  d e l ó o i  cu d c' ’ a L o n o u a  
í -d ; . t .  G u s t a v o  G i l . -  B a r r e - l o n a  J í ' :' -
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El  e s t i l o  e s  l a  f o r m a  d e  e x p r e s a r  a n a  id ea , m e d i a n t e  e l  u s o  o e  i. a 

p a l a b r a  v  l a  e s t r u c t u r a  Gramatical o g i r a  que  a .inicio d e l  a u t o r  

l e  p e r m i t e  l o g r a r  su p r o p ó s i t o  d e  c o m u n i c a c i ó n  d e  acuerdo c o n  el 

t i p o  d e  t e x t o ,  b i e n  s e a  e m o t i v o ,  s o c i a l  o  c o g n o s c i t i v a .  Lanío 

d i c e  S o i t z e r :  El  e s t i l o  e s  l a  u t i l i z a c i ó n  m e t ó d i c a  a e  l o s  

e l  e m e n t e s  p r o v i s t o s  p o r  l a  l e n g u a .

L a  r e v i s i ó n  d e  e s t i l o  t i e n e  como  p r o p ó s i t o  c o l a b o r a r  c:ori e l  a u to r -  

p a r a :

% A s e g u r a r  l a  p r o d u c c i ó n  d e  m a t e r i a l  d i d á c t i c o  que  s e a

a u t o s u f i  c i  e n t e ( e s  d e c i r ,  que  p r e s e n t e  c o n t e n i d o s  

r e l e v a n t e s  p a r a  e l  l e c t o r  d e  m a n e r a  i n t e g r a d a ,  a r t i c u l a d a  

y  c o h e r e n t e ,  a d e c u a d o s  a  l a s  c a r a c t e r i s t i  c a s  d e  l o s  

u s u a r i o s )  y  m a n t e n g a  a l  menos  en  m í n i m a  p a r t e  e l  r i g o r  de  

l a  l e n g u a  e s c r i t a .

*  M a n t e n e r  l a  " f o r m a "  d e  c o m u n i c a c i ó n  e s c r i t a  en  t o d o s  l o s

a s p e c t o s  d e  a c u e r d o  c o n  l a  no rma  g e n e r a l  p r o p i a  d e l  

i d i o m a  e s p a ñ o l  s i n  m o d i f i c a c i ó n  d e  l a  ‘' i d e a  c e n t r a l " - ,  

p u e s  como a f i r m a  A l b a l a t  : T,t‘ " c u a n d o  s e  c a m b i a  l a  f o r m a  

s e  c a m b i a  l a  ¿ d e a ,  y  d e l  miSii;:'  —  -  * -

3 .a i d t ó  a r r a s t r a  • \ r  ro ̂  a o a j a r  l a  f o r m a  e s  r - ^ b s i s . r

xa i d e a " .

f'V. • iV'lt’ : i ru-í,
do? ysti lo. L-Idit. At

cirtí? di? e Á 'o i



A s e g u r a r  l a  - f á c i l  c o m p r e n s i ó n  d e l  m a t e r i a l  e s c r i t o  s i n  

s u p e r f i  c i  a l  i  dad  d e  c o n t e n i d o ,  m e d i a n t e  l a  m o d i f i c a c i ó n  de  

r e p e t í  c i  o n e s ,  o m i s i o n e s  y / o  s u s t i t u c i  u n e t  que  pu.Gcl&n 

a i t e r a r  e i  s e n t i d o  y  c l a r i d a d  de  i o s  s n u n c i a d ü i j .  0 1 0 1 1  

p o r  r e d u n d a n c i a  v  c o m p l e j i d a d  en l a  c o n s t r u c c i ó n  o  puii 

d e j a r  i d e a s  i n c o n c l u s a s  y  l a c ó n i c a s  ;:-:n h o n o r  l a

p r  cr.: x s i  6n .

L o g r a r  e s c r i t o s  e s t r u c t u r a d o s  o s e a ,  que  c o n s e r v e n  o r d e n  

l ó g i c o  en c u a n t o  a l a  o r g a n i z a c i ó n  d e  e n u n c i a d o s ; ,  

d i s t r i b u c i ó n  d e  te m a s  y  s u b te m a s ,  c a p í t u l o s  y  p á g i n a s .

L o g r a r  e s c r i t o s  c o n  e n e r g í a  y  f l u i d e z  d a d a  p o r  l a  

c o l o c a c i ó n  d e  l a s  p a l a b r a s ,  l a  c o m b i n a c i ó n  d e  e s t r u c t u r a s  

en l a  o r a c i ó n ,  e l  u s o  d e  e x p r e s i o n e s  y  g i r o s .  l o s  c u a l e s  

d e b e n  s e r  c a p a c e s  d e  m o t i v a r  a l  u s u a r i o  d e l  m ó d u l o  p a r a  

r e a l i z a r ’ l a  l e c t u r a .

A s e g u r a r  l a  p r e c i s i ó n  d e l  c o n t e n i d o  ciada p o r  e l  mane i o

a d e c u a d o  d e l  l é x i c o ,  d e  l o s  s i n ó n i m o s ,  d e  l o s  

a d i s t i  v o s ,  l o s  a d v e r b i o s  v 1 o s  p r  c:<r < " . t . r e s  .

> r w  un i. t e  " i n t e r p r a t a c i i ó n  e x i j a  j e i  l e c t o r  un

m í n i m o  cíp os  -  1 ie*r 2 o , é s t o  s-s ci-' .er.u-r u n a  e x p o s i c i ó n  p a r a  

s e r  e n t e n d i d a  y  n o  p a r a  s e r  adi vi nad: - .».
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# F i n a l m e n t e  l a  c o r r e c c i ó n  d e  e s t i l o  c o n t r i b u v e  a  m e i o r s r  

l o s  e l e m e n t o s  que  c a r a c t e r i z a n  un buen o s c r i  co :  

c o h e r e n c i a ,  p r e c i s i ó n ,  c l a r i d a d ,  e s t r u c t u r a ,  s e m á n t i c a ,  

■formas de  e n l a c e  y  p u n t u a c i ó n .

5 . 4  P r e p a r a c i ó n  d e  o r i g i n a l e s

5 . 4 - 1  ón de  o r i g i n a l e s  d e  t e x t o .

L a  b u e na  p r e p a r a c i ó n  d e  l o s  o r i g i n a l e s  e  i n d i c a c i o n e s  p r e c i s a s ,  

a s e g u r a  una c o m p o s i c i ó n  c o r r e c t a  d e l  t e x t o  c o n  un m í n i mo  d e  

a l t e r a c i o n e s ,  en e l  t i e m p o  más c o r t o  p o s i b l e  y  a un m enor 

c o s t o .  1 7"

Es  a b s o l u t a m e n t e  n e c e s a r i a  una  r e v i s i ó n  c u i d a d o s a  y  una  e d i c i ó n  

a d e c u a d a  d e l  t e x t o  a n t e s  d e  l a  c o m p o s i c i ó n .  R e c u e r d e ,  l a s

p e r s o n a s  que  com pon en  e l  t e x t o  l o  h a c e n  com o s e  l e s  ha e n t r e g a d o ,  

aunque  e l l o s  sas tnechen  e r r o r e s .  P o r  l o  t a n t o .  ec de  una

ijn p o r  t  a n c  i  a___m 4x_i í'i'! 5 ..9 )-.*■¥___ f  =rf ________________ P !=iD. .tu ac:i .6n , . n o me n c 1 a c  l  ó ti

l e t ¡ ”¿:s m á v ú s c u l  a s , un i  -Fo r mi  d ad.... d e l ...© . s ; t i l o ,  e t c . .  s e a n  r e v i S d O u ^

c on  e x t r e m o  c u i d a d o .

Aún huy  en d í a  s e  a p l i c a n  l a s  r e g l a s  b á s i c a s  o a r a  una b u e n a  

o: ¿ o a r a c i ó '  n e l  a n o ; r . , I  dtí t e x t o s .  ?u.r.r. ; n

1 r  l ;kj t f:: í ' T r c . f r n r t i v c )  ‘i.'.'ara i  a  p r  e,i.” i-.íf ¡ t  a c  j. • 'f ¡ • t  c-%r  i  a  a

l ü iüreso  « dd . i  i  i i ••



e s t a b l e c i d a s  h a c e  mucho t i e m p o .  E s t a s  r e g l a s  s o n :

1. P a p e l :  d e b e  u s a r s e  bon d  b l a n c o  en tamaf i o  c a r t a  o  s e a  

2 2 x 2 8  cn»s. E s t o  p e r m i t e  b o r r a r  y  g u a r d a r  c c r r c c t a m e n t e  

l o s  o r i g i n a l e s  en i o s  a r c n i v u s  c om un es .

2.  E s c r i t u r a :  d e b e  s e r  l i m p i a ,  

m á r g e n e s  a n c h o s  y  e s c r i t u r a  por  

ú n i c a m e n t e .

3 .  C o r r e c c i o n e s :  e s t a s  d e b e n  e s c r i b i r s e  a mano s o b r e  l a  

■ l í n e a ,  c u a n d o  s e a  p o s i b l e ,  o  h a c e r s e  muy l i m p i a m e n t e  c on  

t i n t a  —no  u s a r  l á p i z —. S i  h a y  d e m a s i a d a s  c o r r e c c i o n e s  

p a r a  h a c e r ,  l a  p á g i n a  d e b e  e s c r i b i r s e  n u e v a m e n t e .  L a s  

c o r r e c c i o n e s  n u n c a  d e b e n  h a c e r s e  en  e l  ma r ge n  i z q u i e r d o ,  

en l a  p a r t e  t r a s e r a  d e  l a  h o j a  o  en  h o j a s  s e p a r a d a s  

a d j u n t a s .  L a s  c u a l e s  p u e d e n  c a m b i a r s e  d e  s i t i o  f á c i l m e n t e

o aún p e r d e r s e .  L o  i n d i c a d o  e s  s a c a r  l a  c o r r e c c i ó n  o  

i n d i c a r l a  c o n  e l  s i g n o  c o r r e s p o n d í  e n t e  en ei. margen  

d e r e c h o .  La  i d e n t i f i c a c i ó n  dr-bs h a c e r s e  en l a  p a r t e  a l t a  

d e  c. o -< h o j a  p a r a  p r e v e t á r  una p o s i b l e  c. c-n-!- u-. :■ orí. A l l í  

s e  d e b e  c o l o c a r  e l  t í t u l o  o  c u a l q u i e r  m+ormac .  

( ¡ • ü c e a a r i a  en c a s o  d e  a l g u n a  dud a .

L a s  c o r r e c c i o n e s  en  e l  m a n u s c r i t o  s on  mu.chc ''nano: 

r o s t e ' ? "  .. uue l a s  " a l t e r a c i o n e s  d e l  a u to r ' '  en e l  t e x t o  v a

d o b 1 e  e  s  p <-< c i o c :  o  n 

una c a r a  de  1 a h o j a



l e v a n t a d o .

4 .  N u m e r a c i ó n  p á g i n a :  L a s  h o j a s  d e b e n  s e r  n u m e r a d a s

c o n s e c u t i v a m e n t e .  S i  h a y  una h o j a  e x t r a  s e  d e b e  m a r c a r  

más ( +  ) en l a  p a r t e  i n f e r i o r  d e  l a  ú l t i m a  páoir.r-. d e o e  

e  s  c r  i  o i  r  % e  -f i n í-? < • ]. a 'i 11 i rvi a h o  j  a . ‘■jt, i  c u  -• 1 -.ií u x u-: f i • i.;. • -- e  

a g r e q a  o s e  r e t i r a  d e s p u é s  d e  l a  n u m e r a c i ó n  3. n:¡'  a l  « 

d e b e  i n d i c a r  é s t o  ñ o r  e s c r i t o  en l a  p á g i n a  a n t e r i o r .

5 . 4 . 2  P r e p a r a c i ó n  d e  o r i g i n a l e s  d e  a r t e

P a r a  e l  i m p r e s o r ,  o r i g i n a l e s  d e  a r t e  e s  e l  t é r m i n o  u s a d o  p a r a  

d e s c r i b i r  l a s  i l u s t r a c i o n e s ,  t a l e s  como d i a g r a m a s ,  d i b u j o s ,  o

f o t o g r a f í a s  y  t r a n s p a r e n c i a s ,  en  c o l o r .  L a  '  p r e p a r a c i ó n  d e  l a s  

o r  g i  n a l  e s  d e  - a r t e  e n v u e l v e n  t o d a s  l a s  o p e r a c i o n e s  que  s e  

r e q u i e r e n ,  p a r a  que  l a s  i l u s t r a c i o n e s  q u e d e n  l i s t o s  p a r a  l a  

r e p r o d u c e : !  ón.

Hay d o s  e t a p a s  b á s i c a s

5 . 4 . 2 - 1  E l  d i s e ñ o  o  b o c e t o  d e  l o  o u e  s e  v a  a  i m p r i m i r  y .



l á p i z  d e  i o  q u e  v a  a s e r  e l  o r i g i n a ' : . .  En e l  d e s a r r o l l o  d e l  

módulo. ,  s s  v an  a r e q u e r i r  e s b o z o s  a d n : :  a n s i e s  h --3. l l e g a r  a un 

b o c e t o  b a s t a n t e  b i e n  d e - f i n i d o .  Un b o c e t o  - f i n a l  b i e n  d e - f i n i d o  a l  

t a m a ñ o ,  j u n t o  c on  e l  c o n t e n i d o ,  p u e d e  c o n v e r t i r s e  en una 

s i m u l a c i ó n  d e l  p r o d u c t o  f i n a l  p a r a  v i  sua.L i z a c i  ón d e  l o s  

i n t e r e s a d o - . » .  Cor: e s t o ,  e l  d i b u j a n t e  p u e d e  c u n t e s  iüü c.., l o s

e l e m e n t o s  que  s e  r e q u i e r e n  y  p r e p a r e ^  e s t e  p r o d u c t o  p a r a  su 

r e p r o d u c e ! ó n .

L a  ma yo r  p a r t e  de  l a s  a r t e s  p a r a  i m p r e s i ó n  m u l t i c o l o r  s e p r e p a r a n  

en un s o l o  c o l o r ,  a  l o  que  s e  d e n o m i n a  " b l a n c o  y  n e g r o ' 1. Cuando  

n o  s e  r e q u i e r e  un r e g i s t r o  muy e s t r i c t o ,  e l  a r t e  p a r a  e l  c o l o r  

p r i n c i p a l  s e  p r e p a r a  s o b r e  una h o j a  d e  c a r t ó n  y  e i  a r t e  p a r a  l o s  

o t r o s  c o l o r e s  s e  p r e p a r a  s o b r e  a c e t a t o s  t r a n s p a r e n t e s  q u e  s e  

p e q a n  en f o r m a  d e  b i s a g r a  s o b r e  e l  p r i m e r  c a r t ó n  en  d i s t i n t o s  

l a d o s  c o n  e l  - f i n  d e  q u e  p u e d a n  r e t i r a r s e  f á c i l m e n t e  p a r a  

' r e p r o d u c c i ó n  y  o b s e r v a c i ó n .  P a r a  un r e g i s t r o  muy e s t r i c t o ,  t o d o s  

l o s  c o l o r e s  d e b e n  a p a r e c e r  s o b r e  e l  p r i m e r  c a r t ó n  y  l a  s e p a r a c i ó n  

d e  e l l o s  d e b e  i n d i c a r s e  s o b r e  un p a p e l  s e m i t r a s i u c i  d o  a l  

o r i g i n a l ?  " f l a p ” . -;Ver A n e x o  No .  2 ) xr*.
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5 . 5  P r o c e s o  d e  E d i c i ó n

El  p r o c e s o  d e  i m p r e s i ó n  e s  un d e t e r n ú n s n t e  de? l a  b u e na  c a l i d a d  de  

un m a t e r i a l  i m p r e s o  como en  e l  c a s o  d e  l o s  m ó d u l o s .  C u a l q u i e r a  

que  s e a  e l  s i s t e m a  d e  i m p r e s i ó n  s e l f c c >o n a d o  v a  s e a  s c r e e n .

i  p c*q r  a í  ?. a u o t  -f sr-ít. o  I. i i ' . o a f á "  > cu r  e o 1 ■' "■:? d i . s p o n ; . b u  i d a d  d e ’ 

iH-qui p o s  y  r e c u r s o s  humanos .

El  p r o c e s o  d e  e d i c i ó n  p o r  e l  s i s t e m a  l i t o o r é - f i c o  u o í - f s e t  que  e s  

uno d e  i o s  más a v a n z a d o s  y  p r o d u c e  una m e j o r  i m p r e s i ó n ,  c o m p r e n d e  

l o s  s i g u i e n t e s  p a s o s :

5 . 5 . 1  P r e s u p u e s t o

B u s c a  e s t a b l e c e r  e l  c o s t o  d e  l o s  j nsum os r e q u e r i d o s  p a r a  l a  

i m p r e s i ó n  t a l e í  c omo :  p a p e l ,  t i n t a ,  mano d e  o b r a ,  c o s t o

a d m i n i s t r a t i v o  y  d e  s e r v i c i o s .

5 - 5 - 2  C o m p o s i c i ó n

Es  e l  m o n t a j e  d e  i o s  t e s t o s  en x a s  l l a m a d a s  u¡sj. u t c*s o c a i d=  cíe 

r-o>r,;.,c-'--.i c:i ó n , l a s  c u a l e s  v a r í a n  d e  t a ma ñ o  seaü.n e l  ti<3-_ •**<?

¿r-. 1 - f ís^-iulos e l  - oí  31'.: o e r m i t e

i m p r i m i r  d a s  p á g i n a s  d e  J./Í6 n c r  Ct-vda c a r a  r e d u c i e n d o  asa. e:'i un
4

■.i'.u iiero d e  p l a n c h a s  v  de- e n c u a n ' " " : ^ .



5 . 5 . 3  A r t e  y  Armada

En e s t e  p a s o  s e  p e r f e c c i o n a  e l  a r t e  y  l a  d i  a g r  amar i o:-:.

5 . 5 . 4  F o t o m e c á n i c a  y nipnta.i  e

Be  queman l a s  p l a n c h a s  p a r a  e l  s i g u i e n t e  p a s o  o i m p r e s i ó n .

5 . 5 . 5  E n c u a d e r n a c i ó n

En e s t a  e t a p a  s e  h a c e n  l o s  a c a b a d o s  - f i n a l e s ,  s e  h a c e  e l  e n c o l a d o ,  

s e  c o s e  e l  d o c u m e n t o  y  s e  r e - f i l a  q u e d a n d o  l i s t o  e l  m a t e r i a l  p a r a  

s u  a l m a c e n a m i e n t o .



6.  ALGUNOS CRITERIOS DE CALIDAD DE LOS MATERIALES

Dada l a  i m p o r t a n c i a  d e  l o s  m a t e r i a l e s  e s c r i t o s  en l o s  p r o c e s o s  d e  

a p r e r i u i . a j c  J ü s c s c o l a r i z a d o s  e s  n e c e s a r i o  t e n e r  p r e s e n t e  d u r a n t e  

e l  p r o c e s o  d e  d e s a r r o l l o  d e l  m ó d u l o  a i n u n a s  d e  l o s  c r i t e r i o s  aue 

s i r v e n  p a r a  e v a l u a r  l a  c a l i d a d  de  1 o *  n ¡ u t t r i a i t ' ;¡ 5. mar e s o s .  E n t r e  

e l l o s  m e r e c e n  d e s t a c a r s e  i o s  asDeev.i.ts ó--3! niser- io o a s p e c t o s

tfv r-n i r  o- '  f  oí" ma 1r-?̂  ,= Lí\ +nrms. s e n i S n t i c a  o as  ir.-1 t o c t o s  I ó o i  c o —f o r m a l  e s  

y  l o s  a s p e c t o s  e s t é t i c a s .

6 -1  C r i t e r i o s  en r e l a c i ó n  con  e l  d i s e ñ o  o  T é c n i c o —f o r m a l e s  

E s t o  e s  en t é r m i n o s  des

5k D e s a r r o l l o  d e  c o n t e n i d o s  d e  a c u e r d o  c o n  l o s  o b j e t i v o s .

*  S e c u e n c i a  d e  l o s  c o n t e n i d o s .

# C o m p r e n s i ó n  a c o r d e  c o n  l a s  c a r  act. e r  í  s t  i  c a s  d e  l o s

i ec: i:;o r e s  .

& I n c l u s i ó n  d e  e i e r c i c i o s  d e  a p l i c a c i ó n  d e l  u n o c i i n i e n t o .

% I n c l u s i ó n  d e  e j e r c i c i o s  d e  a u t a - e v i u u a c i ó n  titsi

a o r e n n  ¿ ¿a. ¡ .

& I n c l u s i ó n  d e  n T á c t i c ^  u pi c i v e c u i -  ■. ■<-' r'í?í i ' i ^ a n  i a  

a p i. . '. . . « c ió n  d¿¿i c a r i t ^ i d o  a. I. - 'p'rí- ' i 'nn^rios o n¡ur ■ , 

d e l  t r a b a j o  d e l  l e c t o r .
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6 . 2  C r i t e r i o s  L ó g i c o —F o r m a le s

E s t o s  c r i t e r i o s  h a c en  r e l a c i ó n  c o n  l o s  e l e m e n t o s  d e  f o r m a  que 

a y u d an  a l  e  i n f e r e n c i a  y  muían l a  m o t i v a c i ó n

p o r  U  l e c t u r a  t a l e s  como:

6 . 2 . 1  Cohe r e n c i a

E s t o  e s ,  l a  r e l a c i ó n  o  c o n e x i ó n  s e m á n t i c a  que  d e b e  e x i s t i r  e n t r e

l a s  p a r t e s  d e l  m ó d u l o .  L a  c o h e r e n c i a  s e m á n t i c a  c o n l l e v a  a  l a  

i n t e r p r e t a c i ó n  f u n c i o n a l  que  c a d a  f r a s e  d e b e  t e n e r  en r e l a c i ó n

c o n  l a s  d em á s .  E n t r e  l o s  e l e m e n t o s  f o r m a l e s  que  ayudan  a

m a n t e n e r  l a  c o h e r e n c i a  s e m á n t i c a  s e  p u ed en  m e n c i o n a r  l a s  

c o n j u n c i o n e s , ,  l a s  e s t r u c t u r a s  v e r b a l e s  d e  modo y  t i e m p o ,  l o s  

p r e d i c a d o s  y  e l  o r d e n  d e  l a s  p a l a b r a s .

6 . 2 . 2  E s t r u c t u r a

C o n s i d e r a d a  como l a  t r a m a  o r g a n i z a t i v a  f u n c i o n a l  e n t r e  l a s  p a r t e s  

d e l  m ó d u l o  d e  ma ne r a  que  s e  i n t e r r e l a c i o n e n  y  c o m p l e m e n t e n  en 

t é r m i n o s  d e  l o s  o b j e t i v o s  a r o D u e s t o s  y  no  s ea n  una a d i c i ó n  y 

f u s i ó n  Hí- e l e m e n t o s  a i s l a d o s .  L a  e s t r u c t u r a  d e l  m ó d u l o  d e b e  

j o n i t  i  c :a t i  v a "  p a r  a e l  e s t u u i
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6 . 2 . 3  C o n t e x t u a l i z a c i 6 n

E n t e n d i d a  com o l a  r e l a c i ó n  e n t r e  e l  l engua . ) é í  e m p l e a d o  en e l  

m ó d u l o  y  l a s  c a r a c t e r í s t i c a s  l i n g ü í s t i c a s  p r o p i a s  d e l  c o n t e x t o

-  r'.c -\ a ]. de  i o s  u.íj.'j a r  i  q s  „ d e  t a l  it.dcí c? cii'.'.t: p e r m i t a  u” ;-? c: o mu” , i  — 

c a c i ó n  que  s a t i s f a g a  s u s  i n t e r e s p ? ,  i n a u i « t u í i - ¿ * *  v o r  o o  1 «srnas..

6 . 2 . 4  C1 a r i  dad
i

D esd e  e l  p u n t o  d e  v i s t a  c o n c e p t u a l  y  g r á f i c o .  L a  f a l t a  d e  

c l a r i d a d  c o n f u n d e  a l  l e c t o r ,  d e s e s t i m u l a  e l  a p r e n d i z a j e ,  g e n e r a  

a p r e n d i z a j e  m e m o r í s t i c a  s i n  m o t i v a r  e l  a n á l i s i s ,  l a  r e f l e x i ó n ,  o  

l a  a p i i c a c i  ó n .

6 . 2 . 5  Orden

E n t e n d i d o  como  l a  r e l a c i ó n  j e r á r q u i c a ,  s e c u e n c i a l  y  c o h e r e n t e  de  

todo-;": l o s  e l e m e n t o s  d e l  m o d u l o  d e  a c u e r d o  c o n  un i_<" i t e r i o  p'r e 

estab 'J  gc: i  d o .

6 . 3  L o s  C r i t e r i o s  E s t é t i c o - F o r m a l e s

h e i  ac  i añado : '  cor»  l e ¡  dfa

tGí' ff l ;  n a d o .  1 o s  d i b u j o s  y  l a  p a g i n a c i ó n .
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ANEXO No. 1

Tomado de la Serie Aprender a Investigar: ICFES "El Informe de 
Invest igac ión" . ! 990

N O R M A -

D O C U M E N T A C IO N  • C IT A S  Y  N O T A S  D E  P IE  D E  P A G IN A

No. t 4 37
C D U  002. (082.2) C30 .35  /79

1. O B J E T O

Esta Norm a tiene por objeto establecer las 

pautas necesarias para la presentación de 

citas y  notas de pie de página.

2. D E F IN IC IO N E S

Para los efectos de esta N orm a  se establecen 

las siguientes:

\

2.1. Cita: Pasaje, párrafo, proposic ión  o 

¡deas que extraen de  la obra  de ün  autor para 

apoyar o  co rroborar la prop ia  o! contrastarla.

2.2 Nota de pie de página: Ac laración  que 

coloca el autor, el com pilador, el traductor o  

el editor en el margen inferior de una página 

y  que tiene por objeto am pliar,1 com pletar o  

desarrollar una idea expresada en el texto. 

Tam bién  se utiliza para hacer una referencia 

b ibliográfica.

2.3 Referencia bibliográfica: C onjunto  de 

elementos suficientem ente precisos y  deta­

llados para identificar un docum ento o  una de 

sus partes.

2 4  Cita directa o textual: Aque lla  en la 

cual se transcriben !as palabras textuales de 

un  autor.

2.5 Cita indirecta: M ención  de !a (s) idea "  

(s) de un  autor con  ias palabras de! que escri­

be.

2 6  Cita de cita: Aque lla  que se hace de un 

autor, que a su vez la ha tom ado  de otro, por 

no haberse consultado la fuente original.

2.7 Ib id : Abreviatura tomada de la palabra 

latina ibídem  cuyo  significado es “ en el 

m ism o lugar".

2.3 Op. Cit.: Abreviaturas tom adas de las 

palabras latinas Opere Citato, cu yo  sign ifi­

cado es ''e n  la obra citada".

4. R E Q U IS IT O S

4.1 Presentación y  numeración de fas citas.

4.1.1 La cita directa o  textu.a_l_corta, de  m e­

nos de cinco renglones a m áquina, deberá c o ­

locarse entre corrtíllas en la m ism a línea del 

texto correspondiente.

* 4.1.1.1 C uando  ocupe más de  c in co  renglones 

a máquina, deberá aparecer co m o  una inser­

c ión  centrada en el texto y  se dejará una 

sangría de cuatro espacios a am bos lados, 

que se conservará hasta el final. Entre 

renglón y renglón se dejará espacio sencitlo. 

N o  se colocarán comillas.

4.1.1.2 Cualquier corrección o cam bio que el 

autor de! trabajo haga a una de estas citas, 

deberá aparecer entre corchetes y  cualquier 

om isión  se indicará con tres puntos suspen­

sivos.

4.1.2 La cita indirecta deberá escribirse 

dentro de! texto. N o  llevará comillas.



4.1.3  Las citas deberán numerarse consecu­

tivamente a través de todo el texto con nú­

m eros arábigos colocados un poco alzados 

del renglón o inmediatamente después de 

la palabra o frase s  que se refieren.

Ejemplos.

investigación1... m anuscrito2

4.1.3.1 En  las citas directas c  textuales, el 

núm ero correspondiente se colocará al final 

de éstas, después de las comillas.

4.1.3.2 E n  las citas indirectas, el número 

correspondiente se colocará después del 

nom bre prop io  del autor o del nom bre gené­

rico y  antes de citar el resumen de su o- 

pinión.

Ejem plo: ! :

co m o  dice Ortiz:1 ... de acuerdo con lo 

•expresado por la C om isión 2 .

^4.2 Presentación y  numeración de fas 

notas de pie de página.

4.2.1 Las notas referencias b ibliográficas 

de pie de página, deberán colocarse separa­

das del texto por una línea horizontal de 

doce guiones con tin u o s  a máquina. Esta 

h'nea se trazará desde el margen izquierdo 

después del ú lt im o  renglón del texto  y  sepa­

rado de éste por dos espacios a máquina.

4.2.1.1 Las notas de pie de página deberán 

identificarse, en el texto, con  asteriscos para 

evitar confusiones con  las citas.

4.2.1.2 La ind icación  de las notas se hará co­

locando el asterisco un  poco  alzado del 

renglón e inmediatam ente después de la 

palabra o  frase a que  se refiere.

4.2.1.3 E n  caso de presentarse más de una 

nota en una misma página, cada una se d is ­

tinguirá con uno, dos o  más asteriscos. Su  

señalización no será consecutiva a través del 

texto sino por páginas.

4.2.1.4 E l número o e! asterisco que identi­

fique cada referencia o nota, deberá co lo ­

carse un  espacio debajo de la línea que 

divide las notas del texto, al borde del 

margen izquierdo.

4.2.1.5 El texto de la referencia o nota debe­

rá com enzar inmediatsm ente después del 

núm ero o  asterisco y  a medio espacio debajo 

de éste.

4.2.1.6 Cuando una referencia o nota ocupe 

dos o  más renglones, el segundo y  los subsi­

guientes deberán iniciarse dejando una 

sangría de cuatro espacios a máquina. Entre 

una nota y  otra se dejarán dos espacios.

4.2.1.7 E n  cada página deberán aparecer el 

m ism o núm ero de referencias o  notas ind i­

cadas en '  el ~ te x to  correspondiente. Lo s 

márgenes derecho e inferior utilizados en el 

trabajo, deberán conservarse.

4.3 Uso de ibfd. y  Op. Cit.

4.3.1 C uando  una ob ra  se cite más de una 

vez al pie de la página, no se repetirán 

todos los elementos y  para indicar que se 

trata de  la m isma, se utilizarán las siguientes 

abreviaturas latinas:

4.3.1.1 Ibíd. Cuando  se cite una obra dos o 

más veces consecutivamente, es decir,

-c u a n d o -n o -  intervenga otra referencia. La 

abreviatura se escribirá seguida de una coma 

y  luego se agregará el núm ero de la (s) página 

(s) correspondiente (s), p reced ido (s)de  la (s) 

letra {s) " p . "  o  "p p . " ,  según sea el caso.



1 C O R T E S .  Carlos. Necesidad de una indus­

tria racionalizada, Bogotá. 1972, p. 18.

2lbt'd., p. 25.

4.3.1.2 Op. cit. Se utilizará cuando esté(n) 

intercalada (s) otras (s) referencia (s) de otro 

(s) autor (es) o cuando la obra haya sjdo ci­

tada en otra página. La expresión op. cit. se 

escribirá a continuación  del apellido del (de 

los) autor (es) separada de éste por una coma 

y  luego se agregará la (s) página (s) corres­

pondiente (s) precedida de la (s) letra (s) " p "

0  "p p / ‘, según sea el caso.

Ejem plos: ¡

1 C O M E S ,  Prudénci. G u ía  para la redacción y

presentación de trabajos científicos, 

in fo rm es técnicos y  tesis. Barcalona, 

O ik o s  Taü, 1971. p.190.

2B O Z A L  C A S A D O .  Manuel. Invitación  a la 

investigación. Madrid, Consejo Nacio­

nal de! Investigaciones Científicas, 

1966. p.! 13. .

3C O M E S ,  op, cit. p.19

4.3.1.3. C uando  haya que citar varias veces 

dos obras d istintas de un  m ism o autor al 

usar la expresión op. cit. se deberá agregar 

al apc-Hido del autor, el t ítu lo  de la obra a 

la cual se refiere, separado de aquél por 

una coma.

Ejemplos:

1 L IT T O N ,  Gastón. C óm o  hacer una tesis de 

Orado. Tucum án,UnÍversidad  deTucu- 

mán, 1965, p. 50.

2 L IT T O N .  Gastón. U n  manual de form a 

para la preparación de tesis. M edellín  

Universidad de An tioqu ia , 1SGG. p. 4.

Ejemplos:
3 L IT T O N ,  C óm o  hacer una tesis de grado, 

op. cit., p. 19

4 L !T T O N , Un manual de forma para la pre­

paración de tesis, op. cit.. p. 10.

4.4 Comunicaciones personales

4.4.1 Las referencias a entrevistas, op in iones 

verbales o correspondeneiu p¿rco:'.sl, deberán 

darse com o nota de pie de página cuando 

sean necesarias para completar ¡a in form a­

ción en el texto.

4.4.2 En  la nota de pie de página la referen­

cia llevará los datos correspondientes a U  

forma mediante la cual se ob tuvo  la infoi
¡

mación, el nom bre de la persona que sum i­

nistró, su cargo u ofic io  y  la fecha en que se 

obtuvo.

Ejemplos:

' ‘ E N T R E V I S T A  C O N  Rafael R ivas Posada, 

M in istro  de Educac ión  Nacional de  

Colom bia. Bogotá, Ene. 20, 1978.

2C A R T A  D E  Federico Góm ez, Presidente 

de (a C om pañ ía  Co lom b iana  de T aba ­

co. M edellín , A b r.  4, 1979.

9  A P E N D IC E

9.1 Normas que deben consultarse

IN S T IT U T O  C O L O M B IA N O  D E  N O R M A S  

T E C N IC A S .  Referencias bibliográfi- 

ces para übros y  folletos. Bogotá, 

IC O N T E C ,  1976, 8  p. (Norm a C o lo m ­

biana IC O N T E C  i 160).

.............. . Referencias b ib liográficas para N o r­

mas. Bogotá. ICO NTF.C , 1976, op; 

{N crm ú  Colom biana IC O N T E C  1307).



. Referencias b ibliográficas para publi­

caciones periódicas. 8ogotá. ICO N - 

T E C ,  19.76. 11 p (Norm a Colom biana 

IC O N T E C  1308?.

9.2 Antecedentes

A C O S T A  H O Y O S ,  Lu is Eduardo. Manual de 

Técnicas de la Investigación. MedeMín 

Asesores de Bibliotecas, A rch ivo s y 

Publicaciones, A S B IA R P I,  1 9 7 0 .160p.

A G U D E L O  C.; Arley. Norm as para el uso de 

la biblioteca, preparación de b ib liogra­

fías y escrito? técnicos. Bogotá. CO L- 

C IE N C IA S ,  1971. 102p.

A R I A S  R E Y G R O .  M axim in ino. Presenta­

c ión  del jtrabajo escrito: citas, llama­

das, b ibliografías. Santiago de Chile. 

Universidad Católica, B iblioteca Cen­

tral, 1972. 92p.

F U N D A C IO N  U N IV E R S iD A O  D E L  N O R ­

T E . Norm as generales para la presen-, 

tación del proyecto de grado. Barran- 

quilla, 1977. 36p.

R E D  N A C IO N A L  D E  B IB L IO T E C A S  U N I­

V E R S IT A R IA S .  R E G IO N  S U R O C C Í-  

D E N T A L .  Manual de docum entación  

y  técnicas de investigación b ib liográ­

ficas. Cali. Universidad del Valle, 

Biblioteca, 1978. 42  p.

T U R A B IA N ,  Kate. A  manual for writers of 

term papers, theses and disertations. 

Chicago. University of Chicago Press. 

1955, 109p.

U N IV E R S ID A D  D E  C O R D O B A .  Consejo 

D irectivo Montería. A cue rdo  No. 001, 

Enero 10 de 1973  por el cual se esta­

blecen norrpas para realizar trabajos de 

grado y  se {dictan otras disposiciones. 

M onte ría  1973. 30p. '



A N E X O
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D O C U M E N T A C IO N N O R M A

Referencias bibliográficas para libros y  folletos

rio.  1 160

C D U  001.81 C 3 0 . 1 6 / 7 6

1. O B J E T O

1.1 Esta f\.'orn--a tiene por objeto est2biccer !a presentación uniform e ríe referencias bibliográficas 

para libros y folletos a fin de facilitar la identificación de los m ism os o de una c-e sus partes.

1.2 Tam bién s<% dan indicaciones especíales para la presentación de referencias bibliográficas de tesis, 

congresos, conferencias y  reuniones.

2. D E F IN IC IO N E S  j

2.1 Referencia Bibliográfica: C on jun to  de elementos suficientemente precisos y  detallados para faci­

litar la identificación de una publicación  o ’parte de ella.

2.2 Para otras defin ic iones pertinentes a Referencias B ibliográficas (Véase numeral 9.1).

2.3 Pora defin ic iones referentes a! libro (Véase numera! 9.1).

. 4. R E Q U iS iT O S  . ' ' V  '
r

4.1 Form as de Referencias. Una referencia podrá  presentarse en cualquiera de las siguientes formas:

—  C om o  parte de una lista b ibliográfica, enumerativa o  anotada.

— En  el encabezam iento de un  resumen o  de un  análisis crítico.

— En  una nota anexa a un  texto {ya fea co m o  nota de pie de página o  al final del m ism o).

— En  una nota ríe pie de página, al final del cap ítu lo  o  al final del texto.

— Totalm ente incorporada a un texto.

h .2 Presentación de u n ?  Referencia B ibliográfica. Cualquier presentación adoptada será siempre un i­

forme.

El segundo renglón y  los subsiguientes, se escribirán dejando una sangría de cuatro espacios, es 

decir, se comenzará a escribir debajo de la quinta letra oel primer renglón.

Entre renglón v renglón se dejará un  e spacio .
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4.3 Elem entos de la Referencia Bibliográfica.

— Autor.

— T ítu lo.

~  Sub títu lo , si lo hubiere.

— N úm ero de la edición si no se trata de la primera.

— Pie de imprenta (Lu ga rd e  edición, editorial y  fecha).

— Paginación.

— M ención  de serie, si la hubiere.

|
4.3.1. Autor. Se  considera A u to r a la persona (autor personal) ó  entidad (autor corporativo) res­

ponsable dei contenido intelectual de un  lib ro  o  folleto, j
í

4.3.1.1 A u to r  Personal. El nom bre del autor se escribirá en form a invertida, es decir, p rim ero se 

colocará (n) el (los) apellido (s), en letras mayúsculas,; separado (s} por un3 com a del 

nom bre ( s ) escrito ( s ) en letras m inúsculas y  seguido { s ) de punto.

Ejem plos:

G A R C IA  M A R Q U E Z ,  Gabriel

E S P IN O S A ,  Germán.

— C uando  haya dos autores se dará el nom bre de am bos en form a invertida, uñ idos p o r la conjunción 

" y "  en español., " a n d "  en inglés, " u n d "  en alemán, " e t "  en francés o  su equivalente según el 

id iom a en que esté escrito el lib ro o  folleto.

Ejemplo:

F IG U E R E ID O ,  Hernando e S A N T O S ,  T e o to n io  dos.

— Cuando  haya tres autores se escribirán sus nom bres en form a invertida, separados los dos prime­

ros por com a y  el tercero por la conjunción " y "  o  su equivalente en otro idioma.

Ejemplo:

R E S T R E P O ,  Mario. G O M E Z  E., Juan José y  A R I S T I Z A B A L .  Julia.

— C uando  haya más de tres autores se escribirá el nom bre  del prim ero en form a invertida y  ensegui­

da ta expresión latina abreviada "e t  a!". que corresponde a "e t  a l:i" = " y  o ír o s”.
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Ejemplos:

M I L A Ñ E S .  A d o lfo  et si.

H A R K IN S ,  W illiam  G. et al.

—  Se  om itirán  los títu los que indiquen rango o estatus com o  doctor, profesor, señor, sacerdote, je­

suíta, etc.

Ejemplo:

R  A M 1 R E Z ,  Octavio y  no R A M IR  EZ, Octavio S.J.

—  Los calificativos que indiquen parentesco com o júnior, fiiho, hijo, nieto, sobrinho, se citaran a 

continuación  del apellido, en form a completa.

Ejemplo:

R O C K E F E L L E R  Júnior, John.

O L I V E I R A  Sobrinho, Roberto  '

—  En  caso de que el nom bre de! autor no aparezca, el editor o  el com pilador serán considerados 

com o autor cuando tengan la com pleta responsabilidad del trabajo. Después del nom bre se co lo­

cará la abreviatura correspondiente, separada de aauél por una coma.

Ejemplos:
F

H O L G U IN ,  Andrés, comp.

.. F U R N A S ,  Charles, ed.

—  E n  caso de seudónim o, éste se usará en lugar del nom bre propio.

Ejemplos:

M IS T R A L ,  Gabriela y  no  G O D O Y  A L C A  Y A G A .  Lucila.

B A R B A  J A C O B ,  Porfirio  y  no O S O R IO ,  M iguel Angel.

—  Er. cc:c de libros o  folletos de autor anónim o, deberá hacerse la entrada de la referencia bajo el 

títu lo, co locando las dos primeras palabras de éste con mayúsculas.

Ejemplo:

E L  L A Z A R I L L O  de Torm es.
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4.3.1.2. A u to r Corporativo. El nom bre de! autor corporativo se escribirá en forma completa, 

en mayúsculas, tal com o  aparezca en el libro o folleto.

Cuando el autor corporativo sea una entidad gubernamental a través de la cual se ejerzan fu n ­

ciones legislativas, ejecutivas o  judiciales, se citará primero el nom bre del país, departamento, m u­

nic ip io  o  jurisdicción equivalente, seguido del nom bre de la entidad.

Ejemplos:

C O L O M B IA .  M IN I S T E R IO  D E  E D U C A C IO N  N A C IO N A L .  '

N A R IÑ O .  A S A M B L E A  D E P A R T A M E N T A L .

O C A Ñ A .  C O N C E J O  M U N IC IP A L .

Esta regla no se aplicará cuando él nom bre de la entidad incluya el del pa ís o jurisdicción.

El nom bre geográfico se escribirá en form a completa y  en español. El de la entidad, en el idiom a 

en que esté escrito el lib ro o  folleto.

C uando  se trate de publicaciones pertenecientes a entidades subordinadas a m inisterios o  secreta­

rías ejecutivas o  adm inistrativas, se citará prim ero el nom bre del pa ís seguido del de la entidad 

subordinada, sin necesidad de m encionar el m inisterio, departam ento o  secretaría de la cual 

dependa. .

Ejemplos:.

C O L O M B IA ,  A D M IN I S T R A C IO N  D E  IM P U E S T O S  N A C IO N A L E S

y  no

C O L O M B IA ,  M IN I S T E R IO  D E  H A C IE N D A  Y  C R E D IT O  P U B L IC O .  

A D M IN I S T R A C IO N  D E  IM P U E S T O S  N A C IO N A L E S .

E S T A D O S  U N ID O S .  A G R IC U L T U R A L  R E S E A R C H  S E R V IC E

y  no

E S T A D O S  U N ID O S .  D E P A R T A M E N T  O F  A G R 1 C U L T U R E .

A G R IC U L T U R A L  R E S E A R C H  S E R V IC E .

Las entidades gubernamentales o  privadas de carácter au tónom o se citarán directamente por su 

nombre.

Ejemplos:

IN S T IT U T O  D E  F O M E N T O  IN D U S T R IA L

IN S T IT U T O  C O L O M B IA N O  P A R A  EL FOMENTO DE LA EDUCACION SUPERIOR.



— Cuando se trate de entidades con la m ism a denom inación, se agregará el nom bre del lugar respec­

tivo. en m inúsculas, a fin de hacer la d istinción  necesaria. S i la entidad fuera de carácter nacional 

se agregará el nombre.del país entre paréntesis; si fuera de carácter local se agregará el nom bre de 

la ciudad precedido de una coma. Las seccionales de una entidad nacional recibirán tratamiento 

local.

Ejemplos:

IN S T IT U T O  D E  IN V E S T IG A C IO N E S  T E C N O L O G IC A S  (Chile)

IN S T IT U T O  D E  IN V E S T IG A C IO N E S  T E C N O L O G IC A S  {Colom bia)

M U S E O  D E  A R T E  M O D E R N O ,  Bogotá 

M U S E O  D E  A R T E  M O D E R N O ,  Caracas 

S E R V IC IO  N A C IO N A L  D E  A P R E N D IZ A J E ,  Cartagena
i

S E R V IC IO  N A C IO N A L  D E  A P R E N D IZ A J E ,  Medellín.

—  Lo s  organ ism os internacionales, a excepción de U N E S C O ,  se citarán en español y  en form a com ­

pleta, p o r tener su equivalente en ese idioma.

Ejemplo:

O R G A N IZ A C IO N  M U N D IA L  D E  L A S A L U D

4.3.2 • T ítu lo .

4.3.2.1 El t ítu lo  se dará tal com o  aparezca en (a portada, transliterado si fuera necesario. Se  co ­

locará a continuación  del nom bre  del autor y  separado de éste por un  punto  y  dos 

espacios.

4.3.2.2 La primera letra del t ítu lo  se escribirá en m ayúsculas a s í com o  ta de nom bres propios, 

instituciones y  en todos aquellos casos cuyo  uso esté establecido por las reglas gram ati­

cales del id iom a en que se redacte la referencia.

Ejemplos:

S A B A T O ,  Ernesto. T re s aproxim aciones a la literatura de  nuestro tiempo.

S A M P E R  G N E C C O ,  Andrés. C u an d o  Bogotá tuvo  tranvía.

4.3.2.3 S i se estimara necesario, se dará la traducción inm ediatam ente después del t ítu lo  orig i­

nal, entre corchetes.
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Ejemplo:

L A R A ,  Jesús Yaw arnichij [ Nuestra Sangre ]

4.3.3 Subtítu lo. Se  colocará después del títu lo, separado de éste por punto y  coma, siempre 

que proporcione in fo rm ación  esencial sobre el contenido del lib ro o  folleto.

Ejemplo:

L A S S O  D e  L A  V E G A ,  Javier. M anual de docum entación; las técnicas para la investi­

gación y  redacción de los trabajos c ientíficos y de ingeniería.

4.3.4 Edición. El número de la edición, a excepción de la primera, se indicará a continuación 

dei títu lo  separado de- éste por un  punto  y  dos espacios.

Se  colocará en núm eros arábigos, seguido inmediatamente de la abreviatura "e d  "  sin la 

indicación del ordinal.

Ejem plo:

R G JA S ,  Manuel. Punta de rieles. 6ed.

4.3.5 Píe de Imprenta. E i pie de im prenta se indicará a continuación  del t ítu lo  o  de la edición 

y  se separará de cualquiera de estos datos por un  punto  y  d o s  espacios.

Lo s  elementos del pie de imprenta se colocarán separados po r com as en el siguiente 

orden: Lugar de edición, editorial o  im prenta y  fecha de edición.

4.3.5.1 Lugar de edición. Se  anotará en fo rm a completa, tal co m o  aparezca en la portada. El 

nom bre dei país, departamento, estado o  provincia se agregará cuando se trate de lugares 

poco conocidos o  para d istinguir nom bres geográficos sinónim os.

Ejemplos:

Pamplona, Colom bia

Pamplona, España

Antioqu ia

Rionegro, Santander

Si apareciera más de un lugar de e d i ^ n ,  cc anotará sólo J  primero.
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Cuando  el lugar ce  edición no aparezca en ninguna parte del libro o  folleto, este hecho se indicará 

con la abreviatura "s. 1" (sin lu g a r ).

Ejemplo:

s.l., And ina , 1956

4.3.5.2 Editorial. E l nom bre de la editorial se simplificará, e lim inando las iniciales o  nom bres de 

pila, los artículos, las palabras com o com pañía, editorial, las abreviaturas Inc., Cía., S.A. 

V sus equivalentes en otros idiomas

Ejemplos:

Mejía Baca y no Editorial Mejía Baca 

Suram ericana y  no Suram ericana S.A .

!

Las entidades corporativas nacionales e internacionales, cuando aparezca com o  editor, se m encio­

narán en form 3 completa, excepto aquellas que sean internacionalmente conocidas por sus siglas.

Ejemplos:

In stitu to  Co lom b iano  de N orm as Técnicas U N E S C O .

C uando  la editorial figure com o  autor corporativo, sü nom bre  no  se repetirá en el pie de la 
imprenta.

Ejem plo:

L E G IS L A C IO N  E C O N O M IC A .  A -Z  de  la construcc ión  y  la decoración. 3ed. Bogotá  
1974.

—  C uando  haya más de una editorial se anotará só lo  la primera.

—  S i no apareciera el nom bre de la editorial, pero s í  el de la imprenta, se colocará éste últim o. Se 

conss»varan las palabras Taüer, Im prenta, etc., a manera d e c la ra c ió n .
S'

Ejemplo:

Bogotá, Imprenta Nacional, 1974

— S i en el lib ro no apareciera el nom bre de la editorial ni el de ¡a imprenta, este hecho se indicará 

con  la abreviatura " s . e "  (sin editorial).
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La Paz. s.e., 1939.

4.3.5.3 Fecha de edición. El año de edición se dará siempre en números arábigos. Se  anotarán 

los cuatro dígitos.

París, Nuevo M undo, 1968.

S i noapareciera la fecha de edición se colocará la de! derecho de autor. E n c a so d e  faltar ambas, se 

pondrá una aproxim ada al siglo, a la década o al año.

Ejemplo:

París, Do in , 19- i

París, D o in , 195- 

París, Do in , 1958

4.3.5.4 S i no apareciera n inguno ríe los datos del pie de imprenta, se colocarán las abreviaturas, 

que indiquen que no se conoce el lugar ni la editorial y  luego se aproxim ará  la fecha.

4.3.6 Paginación. La  paginación se daré en núm eros arábigos. Se  separará del año de publi­

cación por un punto  y  dos espacios. Com prenderá el núm ero total de páginas, el núm ero 

total de volúmenes, o  indicará solam ente las páginas o  volúm enes consultados.

4.3.6.1 E n  las obras de un  so lo  volum en se m encionará el núm ero totat de páginas seguido de la 

letra " p "

Ejem plo:

Santiago de Chile, And ré s Bello. 1974. 160  p.

4.3.6.2 Cuando el lib ro  tenga más de un vo lum en se indicará el núm ero de volúmenes.

Ejem plo:

Caracas, M onte  Avila, 1975. 2v.

4.3.6.3 En  caso de libros de varios volúmenes, tom os o  partes, se citará el volumen, tom o o 

parte consultado.

Ejemplo:



Ejemplos:

Montevideo, Banda Oriental, 1974, v. 2 

París, Lechevalier, 1964. v. 8. tom o 1 

Madrid, Losada, 1965. v. 1, parto A.

4.3.6.4 Las páginas consultadas de un  libro se indicarán anteponiendo al núm ero de páginas ¡a 

letra " p "  cuando se trate de una sola página o " p p "  cuando se trate de varias.

Ejemplos:

Bogotá, Kelly, 1933. p. 234.

Medellín, Academ ia Antioqueña  de Historia, 1950. 

pp. 126-136.

4.3.6.5 S i se citara una o varias páginas de un  determ inado volum en, deberá señalarse prim ero el 

d3to del vo lum en y  luego el de la página o  páginas.

Ejem plo:

Cali, Carvajal, 1974, v. 3, pp. 40 -132

4.3.6.6 S i  el lib ro tuviera dos o  tres paginaciones principales, deberán indicarse todas.

Ejem plo:

París, Ehrm an, 1962. 78p,74p..

4.3.6.7 C uando  la publicación presente paginación irregular o  complicada, se dará el número 

total de páginas y  se agregará la frase "e n  varias paginaciones".

Ejemplo:

México, D .F., F o n d o  de Cu ltura  Económ ica, 1959, 5 20  en varias paginaciones.

4.3.6.8 C uando  un  libro o  fo lleto carezca ríe paginación, se calculará el número de páginas, e¡ 

cual se colocará precedido de la abreviatura " c a "  (del latín  Circa: aproxim adamente). S i 

el libro tuviera m enos de 199  páginas, éstas deberán contarse.

Ejemplo:

R ío  de Janeiro, O lym po, 1962  ca. 340p.p.
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6 . 2 . 3  C o n t e x t u a l i z a c i 6 n

E n t e n d i d a  como l a  r e l a c i ó n  e n t r e  e l  l engua . ) é í  e m p l e a d o  en e l  

m ó d u l o  y l a s  c a r a c t e r í s t i c a s  l i n g ü í s t i c a s  p r o p i a s  d e l  c o n t e x t o

-  r'.c -\ «•, ]. de  l o s  usu  a r  i o s  d e  t a l  ír-C/C'-:? que? p e r m i t a  u ” --? c: o mu”, :. — 

c ac i ó ' n  que  s a t i s f a g a  s u s  i n t e r e s p ? ,  i nau i « tu í i - ¿ * s  v protalemas. .

6 . 2 . 4  C1 a r i dad
i

D e s d e  e l  p u n t o  d e  v i s t a  c o n c e p t u a l  y g r á f i c o .  L a  f a l t a  d e  

c l a r i d a d  c o n f u n d e  a l  l e c t o r ,  d e s e s t i m u l a  e l  a p r e n d i z a j e ,  g e n e r a  

a p r e n d i z a j e  m e m o r í s t i c o  s i n  m o t i v a r  e l  a n á l i s i s ,  l a  r e f l e x i ó n ,  o  

l a  a p i i c a c i  ó n .

6 . 2 . 5  O r de n

E n t e n d i d o  como l a  r e l a c i ó n  j e r á r q u i c a ,  s e c u e n c i a l  y  c o h e r e n t e  de  

totjQ'r. l o s  e l e m e n t o s  d e l  m o d u l o  d e  a c u e r d o  c o n  un i_<" i t e r i o  p'r e 

estab 'J  gc: i do .

6 . 3  L o s  C r i t e r i o s  E s t é t i c o - F o r m a l e s

h e i  ac  i a ña d o : '  cor» l e ¡  rife

tGí'ffl; n a d o .  1. o s  d i b u j o s  y l a  p a g i n a c i ó n .


